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Richtig schreiben

Die wichtigsten Regeln der Kommasetzung &
trainieren — 5 Finger und 5 Regeln

Nach einer Idee von Dr. Stefanie Kornhoff-Schafers, Paderborn
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Kommt hier ein Komma hin? Das scheinen viele Schile Gefiihl statt nach den Regeln der
Zeichensetzung zu entscheiden. Ko bler zéhlen zu den gsten Fehlern im sprachlichen
Bereich und flhren oft zu vermeidbare 0 Klasseffarbeiten.

In der vorliegenden Unterrichtsreihe wied den die Kommasetzung und reduzie-
ren die Regeln dabei auf finf wesentliche ale. Diede stellen sie durch die fiinf Finger einer
Hand dar. Die Visualisierung ihre Aufsdtze eigenstandig zu korrigieren und die
Regeln der Zeichensetzu#g R zuwenden.

© Aerial3/iStock

KOMPETENZPROFIL

819

0-12 S¥unden + LEK

e Grundregeln der Zeichensetzung beherrschen; ein Portfolio zu

&¥n Kommaregeln erstellen und einsetzen; die sprachliche Richtig-

eit und Rechtschreibung tiberpriifen; Texte sinngebend sowie
gestaltend vorlesen und vortragen

Thematighhe Bereiche:  Zeichensetzung; Kommaregeln: Haupt- und Nebensatze, wortliche
Rede, Anreden, Ausrufe, Bejahungen und Verneinungen; Lerntheke

Me Grafik; Texte: Romanauszug, Ballade, Sachtexte, Reden; Bilder

Klasse:
Dauer:
Kompet
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Auf einen Blick

1./2. Stunde

Thema: Personliche Fehlerstatistik — Zeichensetzung

M1 Fehlerstatistik — meine Zeichenfehler / Kommare
hand eigener, korrigierter Aufsdtze eine individuel
erstellen

M2 Klassenstatistik — unsere Zeichenfehler /

vergleichen
M3 Der Umriss meiner ,Komma-Hand" / ei
der wesentlichen Kommaregeln erstellen

M 4

Benaotigt:

3./4. Stunde
Thema:

M5
rtragen; die Bedeutung der Komma-
setzung fir das andnis des Satzbaus erschliefen; die Kommas im

© RAABE 2020

M6 chte Sprache / leichte Sprache mit komplexer

.1 bims!”, $¥te er. — Wortliche Rede

M7 Ly d zu Prosa — wortliche Rede im Gedicht und in einer Erzdh-
lung / den Inhalt der Ballade , Der Erlkdnig” sichern; die wortliche Rede im
t markieren; Lyrik mit korrekter wortlicher Rede in Prosa umschreiben

.Sehr geehrte Damen und Herren!” — Anreden und Ausrufe

M3 Anreden mit und ohne Stil / einen sprachlich fehlerhaften Internetfo-
rum-Beitrag zur Abkiirzung bei Anreden lesen und diskutieren; Anreden
verwenden und unter Verwendung der passenden Kommaregel einen Mail-/
Briefanfang formulieren

M9 Ach, hier auch? — Kommas bei Ausrufen / Ausrufe in fiktivem Dialog
verwenden, Kommasetzung iiben; Wirkung der Ausrufe interpretieren; das
Gelernte auf Bejahungen und Verneinungen ubertragen
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M1 Fehlerstatistik — meine Zeichenfehler
@ Das Korrekturzeichen ,Z" in Aufsatzen markiert Fehler der Zeichensetzung. Diese kdnnegfon
unterschiedlicher Art sein. Daher erfasst du hier in einer personlichen Statistik, welche on Zei-

chenfehlern du machst. Achte dabei nur auf die Kommasetzung.

Komma

zwischen den Gliedern einer Aufzahlung, wenn sie nicht durch und oder ode den sind:

* Einzelwérter (Ich mag Blumen, Tiere und Steine.)

« Wortgruppen (In den Ferien werde ich Rad fahren, Biicher (n, viele Freun-

de treffen und nicht Mathematik (iben.)

« Satze, die eine Aufzéhlung bilden (Christoph fé
schwimmen, Leonie schldft und Julia méht deg Rasen.)

in Satzgefligen (zwischen Hauptsatz und Nebfnsatz/Gliedsatz):

e vor entgegengesetzten Konjunktionen ch, sondern

usw.)
 bei Einschiiben und nachgestellten Erla r grofste Junge in -
der Klasse, spielte Basket, I Sportarten, zum Beispiel S
Volleyball) e
oo
. eisenden Wortgruppe (daran, dar- ©
auf, dazu, es ..

e in Anreden und A
neu! — Du siehst heut

en, bereits korrigierten Aufsatze nach Zeichenfehlern. Uberlege, um welche
ern es sich handelt, und passe die Tabelle je nach Bedarf entsprechend an.
schiedenen Zeichenfehler in deiner personlichen Statistik mit.

e Ergebnisse: Welche Fehler passieren dir hdufiger, welche seltener?

Artvon |
. Zahle die
Betrachte

Erlautere, ob und wie du deine Aufsitze Korrektur liest (z. B. am Ende einer Klassenarbeit). Uber-
lege, welche Rolle dabei die Zeichensetzung spielt.

stelle eine vollstandige Fehlerstatistik deiner Aufsatze zu allen Korrekturzeichen, die darin ent-
lten sind.
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M6 Simplify your texts! — Leichte Sprache

Im Alltag bereitet selbst Muttersprachlern das Deutsche hdufig Verstandnisschwierigkgffen.
halb versucht man seit einigen Jahren, in bestimmten Bereichen, z. B. bei offiziellen | ations-
schreiben, eine bewusst leichte Sprache zu verwenden.

Was ist leichte Sprache?
Leichte Sprache bedeutet zum Beispiel:

sind Men-
et Zum

» Einfache Worte o Testleser lesen den Text:
o Kurze Satze schen, fir die
« Bilder helfen, den Text zu verstehen Beispiel: Meggchen mit Behinderun

Regeln fiir leichte Sprache: Satzbau
 Schreiben Sie kurze Satze.

* Machen Sie in jedem Satz nur eine Aussage.
» Benutzen Sie einen einfachen Satzbau.
 Trennen Sie lange Satze.

« Schreiben Sie viele kurze Satze.

Q

© Thinkstock/iStock

http:/fwww.leichte-sprache.de. © Lebenshilfe fiir as wiinschen Sie?

mit geistiger Behinderung Bremen e. V.

Aufgaben
1. Arbeitet zu zweit: Lest die Erldu

zur leichten Sprache und die Regeln zum Satzbau. Erklart

© RAABE 2020

EXTRA
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KLASSE SCHULE

Der RAABE Webshop:
Schnell, iibersichtlich, sicher!
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Innovative Unterrichts-
materialien & Praxishilfen
fur Lehrer & Schulleiter

> RAABE TOPSELLER
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Ich suche ...

Wir bieten lhnen:

rIQ Schnelle und intuitive Produktsuche @ Ubersichtliches Kundenkonto

I ' Komfortable Nutzung tiber E@] Hohere Sicherheit durch
E —

Computer, Tablet und Smartphone SSL-Verschlusselung

Mehr unter: www.raabe.de
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