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Arbeitswelt und Beruf

Das Schiilerpraktikum —von der Bewerbung bis
zum Vorstellungsgesprach

Nach einer Idee von Markus Oschwald

Die Berufswahl stellt fiir die meisten Schiill@@ighen und $Chiiler eine groRe Herausforderung dar
und es stellen sich fur die i gen: Welcher Beruf passt zu mir? Was sind meine
Starken und Kompetenzgh? erufsorientierung kann ich nutzen? Und wie
i N dieser Einheit setzen sich die Jugendlichen mit
diesen Fragen auseinanCQ e efstelle Bewerbungsmappe, iiben Telefondialoge mit dem
ieren Vorstellungsgesprache im Rollenspiel.

LearningApps -
* interaktive Lernbausteine

Eigene Starken und Fahigkeiten erkennen, eine Bewerbung mit

—9 Unterrichtsstunden

Lebenslauf verfassen; Stellenanzeigen verstehen und auswerten;

Vorstellungsgesprache souverdn fiihren kdnnen; den Umgang mit

Textverarbeitungsprogrammen {iben

Thematische Bereiche: Berufswahl, Berufsbilder, Jobsuche, Stellenanzeigen, Bewerbungs-
mappe, Lebenslauf, Vorstellungsgesprach

Medien: Texte, Vorlagen, Rollenkarten, LearningApps, Internet
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Wo liegen deine Starken? — Deine Ressourcen und Fahigkeiten M1

Um sich erfolgreich zu bewerben, ist es wichtig, sich zuvor mit den eigenen Starken auseinanderzu-
setzen. Am besten unterscheidet man dabei zwischen Tatigkeiten, die man besonders gut und ge-
schickt ausubt (Fahigkeiten und Fertigkeiten) und personlichen Eigenschaften, also Wesensziigen
die einen auszeichnen.

Aufgaben

1. Lesteuch die Begriffe in den beiden Kasten durch. Erganzt in Partnerarbeit jeweils vier w
Begriffe pro Feld.

2. Wahle mindestens drei Begriffe aus beiden Feldern, die auf dich zutreffen. Erkld
lich, wie sich diese Starke bei dir zeigt.

3. Dein Partner bzw. deine Partnerin unterstreicht jeweils drei Begriffe aus den
die seiner bzw. ihrer Meinung nach auf dich zutreffen.

4. Vergleicht eure ausgewahlten Begriffe. Hierbei erklart dein Partner

Eigenschaften schon bei dir erlebt hat.
5. Recherchiere im Berufenet nach Berufsbildern, die du span
lierten Angaben durch (https://raabe.click/Berufenet-Wi-1)
diesem Beruf deine Starken und Fahigkeiten einbringgn ko

d findest und lies di
tiere fii ruf,

igenschaften

pelastbarkeit — Ausdauer — Geduld -
snigkeit — Flexibilitat — Kreativitat — Ruhe/
entlichkeit — Spontanitat
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Das Bewerbungsschreiben — der erste Eindruck zahlt M3

Anhand des Anschreibens macht sich der Arbeitgeber einen ersten Eindruck von dir. Daher sollte
der Text fehlerfrei sein. Da es sich um einen Geschaftsbrief handelt, gelten ein paar Standards zum
Aufbau, die in einer DIN-Norm geregelt sind.

Aufgaben

1. Ordne die Textbausteine aus dem Kasten dem Bewerbungsanschreiben zu, indem du dig
senden Buchstaben A-M neben die Stelle im Anschreiben notierst. Diese Aufgabe kannst®
auch digital per LearningApp erledigen:
https://learningapps.org/watch?v=pnjrou20523

2. Begriinde, welcher Textbaustein im Haupttext des Anschreibens der wichtigsf¥ist.

Textbausteine eines Bewerbungsschreibens

A. Datum (Wann wurde die Bewerbung verfasst?)
Unterschrift (Hier unterschreibst du handschriftlich.)
Anliegen (Was mochtest du? Wie hast du von dem Praktiku
Anrede (Wer ist der Ansprechpartner oder die Ansprechpa
an, wenn er/sie dir bekannt ist. Alternative: ,Sehr geehrt

N w

erin? Schreibe diese

Erwartung/Ausblick (Wie soll es weitergehen? AuR
GruRformel (Verabschiede dich mit der tiblichen
Absender/in (Gib deine Adresse, Telefonnummer und
Erfahrungen (Erfahrungen, die du bereits a i elt hast, falls vorhanden.)

ng.)
rmel ,,Mit freundlich
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M. Anschrift (An wen richtet sich deine B
ner/in kennst, gib ihn/sie hier an.)
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Celina Meier

Hansa-Strale 14
80335 Miinchen
0176—43289932
c.meier@web.de

Green Beachwear
Frau Isabella Behring
DonaustraBe 111
80332 Miinchen

Bewerbung um einen Praktikumsplatz im Social-Media-Marke
Sehr geehrte Frau Behring,

auf LinkedIn habe ich Ihre Anzeige fiir ein Schiiler
ich Mode liebe und mich unter anderem mit
einsetze, mochte ich gerne mein Praktikum z ich Social-Media-
Marketing vom 02. bis zum 13. September 2 i

Ich betreibe selbst mehrere Social- d i d TikTok zum Thema Nach-
haltigkeit, was mir sehr viel Spa macht, unC<@ fristig dieses Hobby zum Beruf
machen. Deshalb wiirde ich g ; r einen Einblick in das Berufsfeld des
Social-Media-Marketings geVi er Community zu interagieren und sie
auf nachhaltige Trends und Produkt erksam zu machen.
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Louis bewirbt sich fiir ein Praktikum — Hat er alles richtig M 4

gemacht?

Louis mdchte sich auf einen Praktikumsplatz bei der Softwareentwicklungsfirma IT for you Gmb
bewerben. Er hat bereits ein einwdchiges Schiilerpraktikum in der Fakultat fiir Informatik an
Universitat Hamburg absolviert. Zudem programmiert er gerne in seiner Freizeit kleine Apps.

Aufgaben

1. Lest Louis' Bewerbungsanschreiben. Uberlegt, was ihr ergdnzen oder verbessern

2. Tauscht euch zu zweit aus: Notiert eure Verbesserungsvorschlage fiir Louis‘ Be
Rand.

3. Schreibt zu zweit am Computer eine Uberarbeitete Fassung der Bewerbung, s
aussichten hat.

4. Stellt euch eure Uberarbeiteten Bewerbungen in Vierergruppen vor,
lungen ist bzw. noch Uberarbeitet werden sollte.

Louis Beier
Norderstedter Damm 3
20096 Hamburg

juhee@web.de

IT for you GmbH
Flughafenring 76

20254 Hamburg
Bewerbung um eine Stelle

Sehr geehrte Damen und Herren,

zum 1. September.
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M5 Personliche Daten — Mein Lebenslauf

Aufgaben

1. Tragt eure Daten in die Vorlage ein.

2. Besprechtin Dreiergruppen, warum die einzelnen Angaben im Lebenslauf fiir dgh Arbeitgeber

888 wichtig sein konnten. Sprecht dabei auch tiber die Bedeutung des Fotos und
Angaben ihr nicht machen wiirdet.

3. Erstellt am Computer einen anschaulichen Lebenslauf anhand der Vor

Lebenslauf

Personliche Daten
ngsfoto

N :
ame 20

Adresse:

Telefon:

E-Mail:

Geburtsdatum:

Geburtsort:

Beruflicher Werdegang (und Praktika, Neben-

seit
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Beschreibung der Auf,

von bis

Beschreibung der Aufgaben?

Schule:

Schule:

t, Datum Unterschrift
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Das Telefongesprach — der erste personliche Kontakt M6

Manchmal entsteht bereits vor dem Vorstellungsgesprach ein erster person-
licher Kontakt liber das Telefon, zum Beispiel, wenn ihr zuvor beim Arbeitgeber
anrufen misst, um zu erfahren, in welcher Form die Bewerbungsunterlagen
einzureichen sind. Oder aber der Arbeitgeber ruft euch aufgrund eurer Bewer-
bung an. Bereitet euch auf ein solches Gesprach am Telefon vor.

Aufgaben

1. Inden Sprechblasen findet ihr Fragen oder Aussagen des/der Firmen-
mitarbeiters/-in, der/die das Telefonat entgegennimmt. Was konntet
ihr antworten? Erganzt die leeren Sprechblasen im Uhrzeigersinn. Den
Firmennamen und den Beruf diirft ihr dabei frei wahlen.

betrieb beachten muss.

5. Stellt euch vor, ihr ruft bei einem interessanten Praktikums
holen und es meldet sich ein Anrufbeantworter. Was sagt i
kleinen Sprechtext vorzubereiten. Schreibt diesen Texfauf.

Mein Name
ist Eva Bauer.
Was kann ich
fur Sie tun?

oher haben Sie
die Information,
dass wir einen
Praktikumsplatz
zu vergeben
haben?

Das klingt gut.
Kommen Sie
nachsten Montag
einfach mit Ihren

Wann
findet das
Praktikum
statt?
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M7 Das Vorstellungsgesprach — der typische Ablauf

Es ist so weit: Du bist zu einem Vorstellungsgesprach bei ei- |
nem Betrieb eingeladen, das zeigen soll, ob ein Praktikum in
dem Unternehmen flr dich und den Arbeitgeber interessant
ist.

Aufgaben
1. Wie kannst du dich optimal auf dein Vorstellungsge-
sprach vorbereiten? Nenne Aspekte, die fiir die Vorbe-
reitung des Vorstellungsgesprachs wichtig sind. Welche Aspe
Vorstellungsgesprach als Videointerview durchgeftihrt wird?
2. Ordnet die Fragen a) bis i) den jeweiligen Phasen 1.-6. eines ty
3. Erlautert, was ein Arbeitgeber anhand der Fragen her.
4. Gegen Ende des Gesprachs bekommt der Bewerber
Fragen zu stellen: Einigt euch zu zweit auf fiinf sinnvoll
stellen konnt.

1. BegriiBung schon, dass du da

2. Kennenlernen

Warum willst du gerade in diesem
Bereich das Praktikum absolvieren?

© RAABE 2024

d) Was weilt du bereits iiber unser

Fragen zu den U Unternehmen?

e) Hast duden Weg zu uns gut
gefunden?

f) Warum glaubst du, dass dieses
Berufsbild zu dir passt?

g) Was machst du in deiner Freizeit?
Bewerberin oder

h) Hast du noch Fragen?

i) Wie kommst du mit deinen
d Mitschiilerinnen und Mitschiilern
bzw. den Lehrkréften aus?
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Das Vorstellungsgesprach —ein Rollenspiel M8

Aufgaben

1. Bereitet euch anhand der Rollenkarten zu zweit auf das Vorstellungsgesprach vor. Beriicksich-
tigt in eurem Dialog den Aufbau und die Fragen eines typischen Vorstellungsgesprachs (M 7)
und bezieht eure bereits erstellten Lebenslaufe (M 5) mit ein.

2. Ubt beide Vorstellungsgesprache (Rollenspiel A und Rollenspiel B), sodass jede/r einmal der/
die Bewerber/in und einmal der Arbeitgeber ist.

3. Bereitet euch darauf vor, das Rollenspiel in der Klasse zu prasentieren.

Rollenspiel A —Bewerber/in
" Du interessierst dich fiir eine Praktikumsstel-
le in einer Softwareentwicklungsfirma. Das
Praktikum soll im ndchsten Jahr vom 12.-23.
Februar stattfinden. Du bist 14 Jahre alt und
'~ interessierst dich sehr fiir die Progragim
rung von Apps. In deiner Freizeit hast 8
kleinere Apps selbst geschrieben, z. B. a ‘
7 auf Hofchkeit, Pinktlichkeit und Interesse an |
| kniffligen Programmcodes. |

- fiir das Vokabellernen.

Rollenspiel B — Be # Rollenspiel B - Arbeitgeber
!  Du besitzt eine Tierarztpraxis und machst den
- Beruf schon viele Jahre. Du hast die Erfahrung
gemacht, dass viele Praktikanten und Prak- |
tikantinnen das Praktikum mit falschen Vor-
~ stellungen antreten. Du weiBt, dass die Arbeit
anspruchsvoll ist und man viel Eigeninitiative |
zeigen muss, da du als gestresste Arztin/
sseversorgst du eigen- Arzt dich nicht um alles kimmern kannst. Du
kne Meerschweinchen. Du liest viel | erwartest, dass viele Fragen gestellt werden

te Tierhaltung. und Engagement gezeigt wird.
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RAADiIts Online,

@RAABE

Mehr Materialien fur
Ihren Unterricht mit RAAbits Online

Unterricht abwechslungsreicher, aktueller sowie nach Lehrplan gestalten —und dabei Zeit sparen.
Fertig ausgearbeitet fur Uber 20 verschiedene Facher, von der Grundschule bis zum Abitur: Mit RAAbits Online
stehen redaktionell geprifte, hochwertige Materialien zur Verfiigung, die sofort einsetz- und editierbar sind.

Zugriff auf bis zu 400 Unterrichtseinheiten pro Fach
Didaktisch-methodisch und fachlich gepriifte Unterrichtseinheiten

Materialien als PDF oder Word herunterladen und individuell anpassen

Interaktive und multimediale Lerneinheiten

QWRQRQE

Fortlaufend neues Material zu aktuellen Themen

ElFEE Testen Sie RAAbits Online
wdatdc 14 Tage lang kostenlos!

RAADits Online — Das Portal fur Unterrichtsmaterialien und Schulorganisation


https://www.raabits.de/?em_src=coop&em_cmp=PORTAL/Vorschau-PDF/Webshop-Anzeige

