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Schnuppern in der Arbeitswelt – Richtig bewerben für das Betriebspraktikum (Klasse 8/9)

Ab der 8. Klasse steht für jede 
Schülerin und jeden Schüler das 

Betriebspraktikum an – eine gute Ge-
legenheit, die Luft der Berufswelt zu 
schnuppern und sich direkt aus der ers-
ten Reihe über die Arbeitswelt zu infor-
mieren. 

In diesem Beitrag lernen die Schüle-
rinnen und Schüler zunächst, wie man 
einen interessanten Praktikumsplatz 
findet. Sie gehen Schritt für Schritt die 
Stufen des Bewerbungsprozesses durch 
und erfahren, wie man einen Lebenslauf 
und ein Anschreiben verfasst. Abschlie-
ßend simulieren sie Bewerbungsgesprä-
che in einem Rollenspiel.  So lernen sie 
nicht nur, sich auf einen Praktikumsplatz 
zu bewerben, sondern sammeln auch 
wertvolle Erfahrungen für die spätere 
Bewerbung um einen Ausbildungs- oder 
Arbeitsplatz.

Das Wichtigste auf einen Blick

Klasse:  8/9

Dauer:  10 Stunden + LEK

Kompetenzen:

 – sich seiner eigenen Interessen, Stär-
ken und Schwächen bewusst werden

 – einen Lebenslauf verfassen

 – ein Anschreiben verfassen

 – sich in einem Vorstellungsgespräch 
selbst gut darstellen

 – Feedback und konstruktive Kritik 
geben 

Schnuppern in der Arbeitswelt –
Erfolgreich bewerben für das Betriebspraktikum

Petra Schappert, Stuttgart

Wo soll ich das Betriebspraktikum machen? Und wie bewerbe ich mich richtig?  
Dieser Beitrag liefert Ihren Schülerinnen und Schülern hilfreiche Tipps.
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Materialübersicht

1./2. Stunde Sonja und Timo sind auf der Suche – den richtigen  
   Praktikumsplatz finden

M  1 (Fo) Tierarztpraxis oder Radiosender? – Einen Praktikumsplatz suchen
M  2 (Ab) Was mache ich gerne? – Stärken und Interessen erkennen

3./4. Stunde Mit Struktur durchs Leben gehen – einen Lebenslauf  
   verfassen

M  3 (Ab) Was für ein Durcheinander! – Ein Lebenslauf-Puzzle
M  4 (Ab) Alles muss an seinen Platz – ein Muster-Lebenslauf
M  5 (Ab) Ein Lebenslauf für Timo
M  6 (Tx) Augen auf beim Lebenslauf! – Dos und Don’ts

5./6. Stunde Interesse und Motivation zeigen – ein Anschreiben  
   verfassen

M  7 (Ab) So kann man das nicht schreiben – ein verkorkstes Anschreiben
M  8 (Ab) So geht es richtig – ein Anschreiben für Sonja

7./8. Stunde Das sollte man (nicht) sagen – Vorbereitung auf das  
   Bewerbungsgespräch

M  9 (Tx) Tipps für das Bewerbungsgespräch
M  10 (Ab) Sonja und Timo bereiten sich vor – ein Gespräch über Stärken und  
   Schwächen

9./10. Stunde Sich im besten Licht präsentieren – das Bewerbungs- 
   gespräch

M 11 (Ab) In Spiellaune kommen – ein Warm-up
M 12 (Ab) Sonja und Timo gehen zum Bewerbungsgespräch – ein Rollenspiel
M 13 (Ab) War das ein überzeugender Auftritt? – Feedbackbogen für das  
   Rollenspiel

Lernerfolgskontrolle

LEK  (Ab) Eine Bewerbung schreiben

Abkürzungen: Ab = Arbeitsblatt; Fo = Folie; Tx = Text

Minimalplan

Für eine Kurzfassung der Unterrichtseinheit bietet sich folgende Auswahl an: In M 4 
lernen die Schülerinnen und Schüler, wie ein Lebenslauf aussieht. M 7 und M 8 helfen 
beim Verfassen eines Anschreibens. In M 10 und M 12 werden Bewerbungsgesprä-
che geübt, die mittels des Feedbackbogens in M 13 ausgewertet werden können.V
O
R
A
N
S
IC
H
T



Reihe 6 Verlauf Material

S 2

LEK Glossar Mediothek

Schnuppern in der Arbeitswelt – Richtig bewerben für das Betriebspraktikum (Klasse 8/9)

96 RAAbits Deutsch/Sprache September 2018

I/H

M 1
Tierarztpraxis oder Radiosender? –  

Einen Praktikumsplatz suchen

Wenn man sich für viele Dinge interessiert, ist es gar nicht so einfach, sich für einen Prak-
tikumsplatz zu entscheiden. 

Aufgaben

1. Schaut euch die Namen und Logos der vier verschiedenen Firmen und Institutionen an. 
Was würde euch spontan ansprechen?

2. Lest nun die Kurzprofile von Sonja und Timo.

3. Wo könnte Sonja ein Betriebspraktikum machen? Was würde zu Timo passen?
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Autohaus Müller

Mit uns fahren Sie gut!

Tierarztpraxis Dr. Süß
Kleintierpraxis mit Pet-Mobil

Biohof Bauer

Landwirtschaft vom Feinsten

Welle 108.8
Die beste Welle im Süden
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Sonja

Alter: 14 Jahre.

Lieblingsfächer: Sport und Biologie.

Hobbys: ihr Hund Moses, Hand-
ball, Lesen.
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Timo

Alter: 14 Jahre.

Lieblingsfächer: Musik und Mathe.

Hobbys: seine Band, Musik, sein 
Schlagzeug.

Autohaus  

Müller
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M 4
Alles muss an seinen Platz – ein Muster-Lebenslauf

Richtig strukturiert bietet ein Lebenslauf wichtige Informationen auf einen Blick.

Lebenslauf 

_______________________      

Name     Sonja Haberkorn                                                                                                   

Geburtsdatum    12.05.2004               

Geburtsort    Stuttgart

……………………….  Auenweg 15, 70197 Stuttgart

Telefon     0711 123456; 0170 123344556

……………………….  sonja.haberkorn@mooglemail.com 

________________________

09/2010–08/2014   ………………………….. Johannesschule Stuttgart 

Seit 09/2014   Marquart-Gymnasium Stuttgart 

Abschluss   allgemeine Hochschulreife, voraussichtlich 2022

________________________

………………………..  Sport, Biologie 

Sprachkenntnisse   Schulkenntnisse Englisch und Spanisch

EDV-Kenntnisse    MS Office (sehr gute Kenntnisse in Word, PowerPoint,   
    Excel)

……………………….  mein Hund Moses, Handball, lesen 

………………………., 03.02.2018

S"ja Hab(k*n

Grundschule Interessen und Kenntnisse Anschrift Hobbys Schulbildung

     Lieblingsfächer  Persönliche Daten E-Mail Stuttgart

Aufgaben 

1. Beschrifte die Absätze aus dem Lebenslauf (_____) mit den entsprechen-
den Kategorien aus dem Kasten. 

2. Fülle nun die Lücken (…) mit den übrigen passenden Begriffen aus dem 
Kasten aus.
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Mehr unter: www.raabe.de

Der RAABE Webshop:  
Schnell, übersichtlich, sicher!

Komfortable Nutzung über  
Computer, Tablet und Smartphone

Übersichtliches Kundenkonto

Höhere Sicherheit durch 
SSL-Verschlüsselung

Schnelle und intuitive Produktsuche

Wir bieten Ihnen:

www.raabe.de
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