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Vorstellungsgesprach m

Fit firs Vorstellungsgesprach! -
Dos and Don’ts im Rollenspiel erar

Von Dr. Christine Ko

Schiler erarbei-
n Gesprachspha-
uberzeugend zu

unterschiedliche Materialien zu
he, Kleidung, Verhaltensregeln
omplexen und lernen die wich-
teile eines Assessment-Cen-

ters kennen:

Schilerinnen und S

en

© Sturti/E+

Bewerbungsgesprach!

Das Wichtigste auf einen Blick

Dauer: 4-5 Stunden + LEK

Kompetenzen:

- einen Uberblick iber Verhaltensnormen,
Umgangsformen und passende Kleidung fir
ein Vorstellungsgesprach erhalten

— Uben, wie man nach Informationen zu einem
Betrieb recherchiert

— sich mit typischen Fragen im Bewerbungs-
gesprach auseinandersetzen

— die eigenen Starken, Schwachen, Fahigkeiten
und Interessen kennenlernen

— anhand von Rollenspielen das Analysieren
von Gesprachssituationen tben

lhr Plus: Bingo-Spiel, Rollenspiel, Lernerfolgs-

kontrolle
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Materiallibersicht

1. Stunde Das Vorstellungsgesprach - eine Einfiihrung

M1 (Ab) Das Vorstellungsgesprach — was erwartet mich?

M2 (Sp) Wie lauft ein Bewerbungsgesprach ab? — Die einzelnen Phasen

2. Stunde Ubung macht den Meister! - Wie bereite ich mich auf ein Bewgfbungsge
M3 (Ab) Die Potenzialanalyse — eigene Starken und Schwachen erke

M4 (Ab) All about you - keine Angst vor der Selbstprasentation

M5 (Ab) Was wissen Sie eigentlich tiber uns? — Informationen j@ber den Betrieb sa

3. Stunde Nonverbale Kommunikation — welche Bedeutung hat
M6 (Ab) Gestik, Mimik, Kérperhaltung — worauf muss i

M7 (Ab) Der erste Eindruck zahlt! —Verhalten im Vorstell

M8 (Ab) Das passende Outfit — was ziehe ich blo

4. Stunde Durchfiihrung und Nachbereitung de
M9 (Ab) Fragen, Fragen, Fragen — mit we ich beim Arbeitgeber?
M 10 (Tx) Fast geschafft! — Die Nachbere
M 11 (Sp) Nehmen Sie Platz! — Ein Bewerbungs

s Vorstellungsgfspraches

ach alsWollenspiel simulieren

5. Stunde Was ist eigentlich ein Asse
M 12 (Tx) Rollenspiel, Gruppendiskussion, korblibung — das Assessment-Center
M 13 (Ab) Training ist die thode — Ubu

M 14 (Ab) Bleiben Sie souve

zum Assessment-Center

Lernerfolgskontrolle
M 15 (Lk) Teste

Bedeutung der Ak
Ab = Arbeitsblatt; Lk = Lerné y ; piel; Tx =Text

ein Bewerbungsgesprach ab? — Die einzelnen Phasen M2
All about you — keine Angst vor der Selbstprasentation M4
Gestik, Mimik, Korperhaltung — worauf muss ich achten? M5
Verhalten im Vorstellungsgesprach M7
Mit welchen Antworten punkte ich beim Arbeitgeber? M9

Ein Bewerbungsgesprach als Rollenspiel simulieren M 11
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M1 Das Vorstellungsgesprach -
was erwartet mich?

Im Bewerbungsgespréch geht es darum, dass sich beide Seiten vorstellen und gegensgitig Nnnen-
lernen, um so herauszufinden, ob man zueinander passt.

\/~

N\

Aufgaben

1. Welche Begriffe fallen lhnen z
ein?Tragen Sie diese in die blauen

2. Auf welche verschiedenen Aspekte ¢ ie bgyeinem Bewer-
bungsgesprach besonder
Sitznachbarn aus und i insam eine entspre-
chende Liste.

bnalchefs. Was mochte
gesprach Uber Sie erfahren?

3. Versetzen Sie sicl
sie oder er in einem
Notieren Sie.

©Thinkstock
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M5 Was wissen Sie eigentlich uber uns? -
Informationen uber den Betrieb sammeln

Zu einer guten Vorbereitung eines Vorstellungsgesprdchs gehért auch, dass sich dgr bi
umfassend (iber das Unternehmen informiert, bei dem er sich bewirbt, und sich ej@a Uberblick
liber die wichtigsten Daten und Fakten verschafft.

© MangoStar_Studio/iStock

Firmenname

Hauptsitz

Branche

Rechtsform

Griindungsjahr

Niederlassungen In-

Produktpalette

Mitarbeiterzahl

Marktpositi

men aus, das Sie interessiert, und recherchieren Sie nach
Branche, Rechtsform, Griindungsjahr, Niederlassungen im In- und
oduktpalette, Zahl der Mitarbeiter und der Position auf dem nationalen
lonalen Markt. Tragen Sie die Informationen anschlie3end in die obige
prasentieren Sie lhr Unternehmen der Klasse.

2. Uberlegen und notieren Sie verschiedene Mdglichkeiten, wie Sie an Informationen (ber ein
Unternehmen herankommen kénnen.

3. Was mochten Sie noch gerne iiber das Unternehmen wissen? Uberlegen Sie sich Fragen, die Sie
als Bewerber dem Arbeitgeber bezuglich des Unternehmens stellen mochten.
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M7 Der erste Eindruck zahlt! -
Verhalten im Vorstellungsgesprach

Fiir den ersten Eindruck gibt es keine zweite Chance. Wenn man im Bewerbungsg
Arbeitgeber fiir sich gewinnen méchte, kommt es neben Fachwissen und Féhigkeite,
angemessenes Verhalten an. Hier kbnnen Sie die Grundregeln des guten Benehrfie
Gespréaches wiederholen.

JACH ! 1SCH DEHT 6ERN
IREEND ANNER VUNN.
EIRE AUSBILDUNESBLATZ
ABGREIFE WO(LLE! WONNEIRN
KONN ISCH AAFANGE 2

© Image Source

Aufgaben
1. Betrachte

sie Verhaltglisregeln, die bei einem Vorstellungsgesprach unbedingt beachtet
Reziehgfl Sie sich dabei auf folgende Aspekte: Handy, Kaugummi, Toilette,
gruflung, Hinsetzen, Getranke und Verabschiedung.

des Bewerbungsgespraches bietet man |hnen neben einem Glas Wasser selbst
dtzchen von der Frau des Personalchefs an. Wie verhalten Sie sich?
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RAABE

KLASSE SCHULE

Der RAABE Webshop:
Schnell, iibersichtlich, sicher!

sssssssssssss

Innovative Unterrichts-
materialien & Praxishilfen
fur Lehrer & Schulleiter

Innovative Unterrichts-

i shil
Ur Lehrer & Schulleiter

Ich suche ...

o SCHUL REFEREN-
UNTERRICHT) | - (gtuNG | | ~DaRiar

Wir bieten lhnen:

rIQ Schnelle und intuitive Produktsuche @ Ubersichtliches Kundenkonto

I ' Komfortable Nutzung tiber E@] Hohere Sicherheit durch
E —

Computer, Tablet und Smartphone SSL-Verschlusselung

Mehr unter: www.raabe.de
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