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Prifungsvorbereitung m

Inhaltsangaben, Stellungnah
_ private Geschaftsbriefe -
Ubungen zur Prifungsvorber

Von Petra Schappe

Vielen Schilern fallt es s einen lange-

einheit erhalten die
hritt-fir-Schritt-Anleitungen und
an verschiedene Aufsatzformen

briefe oder Schaubildinter-
pretationen verfasst. Textbausteine helfen
ihnen, die passende Formulierung zu finden.
Nach dem Motto ,Schreiben macht den
Meister” werden sie auf ihre nachste schrift-
liche Priifung optimal vorbereitet.
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schriftliche Deutschpriifung vor?

Das Wichtigste auf einen Blick

Dauer: 9 Stunden

Kompetenzen

— lernen, wie man sich optimal auf Priifungen
vorbereitet

eine Inhaltsangabe verfassen

eine Stellungnahme verfassen

einen privaten Geschaftsbrief formulieren
verschiedene Diagrammarten und deren
Funktion wiederholen

Schaubilder beschreiben und interpretieren

lhr Plus
mit Schritt-fir-Schritt-Anleitungen und Textbau-
steinen
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Fachliche Hinweise

DasThema ,Lernen” - realistische Zeitplanung wichtig

Schiilerinnen und Schiiler' an Beruflichen Schulen bringen sehr unterschiedliche Lerne

vorbereitung von Gewohnheiten gepragt ist. Deshalb ist es wichtig, an diesem Punkt anz
das eigene Lernverhalten zu analysieren. AuRerdem miussen die Schiler aktiv di
ihre Lernerfolge Gbernehmen. Daflir kann es hilfreich sein, zu Gberprifen, o
andere Art des Lernens anwenden sollte. Die meisten haben bei der Frage,
Prifungen vorbereiten kdnnen, weniger damit zu kdmpfen, dass sie nicht
soll, als vielmehr, wie eine realistische Zeitplanung aussieht und wie sie
ihren Alltag integrieren konnen.

TIm weiteren Verlauf wird aus Griinden der besseren Lesbarkeit nur ,Schiiler” verwende

Schreiben macht den Meister

Im Fach Deutsch spielt in Prifungen die schriftliche Kompete ichti 0 mussen die
Schuler beispielsweise Inhaltsangaben, Stellungnahmen, pg sbriefe oder Schaubildin-
terpretationen verfassen. Deshalb ist es grundlegend, d en_Aufbau der unter-
schiedlichen Aufsatzformen kennen: Wie verfasst man ejffe Einleitung? Was rt in den Hauptteil?

Und wie sollte man den Schluss gestalten?

Um ihre schriftlichen Fahigkeiten zu verbessern, is tig, das Schreiben immer
wieder zu Gben. Dabei kdnnen sie sich ein Rep zurechtlegen, auf das sie
gezielt zugreifen. Mochten sie zum Beispiel ein Sch onnen sie die Formulierun-
gen Die Grafik zeigt, dass ... oder Das Schaubild infor j ... Q&rwenden. Je ofter die Schiler
das Schreiben trainieren, desto sicherer we i

Didaktisch-methodische Hinweise

In dieser Unterrichtseinheit werde . ) i€lt auf vier Aufsatzformen vorbereitet, die
auchTeil der zentralen Deutschprifun§i g berg sind: die Inhaltsangabe, die Stellung-

Zu jeder Aufsatzform g€ U I Aufgaben zur Verfligung, aus denen sie auswahlen
kénnen. Es bietet sich ~aith
tel zu bearbeiten. Den S€ jede Aufsatzform insgesamt 120 Minuten zur Verfligung
stehen. Als Hilfsmittel konn&@ e den Duden verwenden.
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Stundenverlauf

1. Stunde Ich schaffe das! — Tipps fiir eine erfolgreiche Priifung
. Die Schiler erfahren, wie wichtig eine individuelle Zeitplanung un
Intention .
Lernverhalten sind.
- M 1 regt die Lerngruppe dazu an, das eigene Lernverhalten z
Materialien . . . . . .
M 1 gibt Tipps zu Verbesserungsmoglichkeiten. Sie erfahren, wie eine
Zeitplanung bei der Erarbeitung und Wiederholung des L
2./3. Stunde Sachlich, logisch, verstandlich - eine Inhaltsangabe
Intention Die Schiiler lernen, wie man eine Inhaltsangabe
tet, und wenden ihr Wissen an.
M 2 ist eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung mit Text i U Inhaltsan-
gabe.
Materialien
M 2-M 4 Die Lernenden verfassen zur Kurzgesc i ans Scheibner
(M 3) oder zur Kurzgeschichte ,Der Mann,
(M 4) eine Inhaltsangabe und bearb j
4./5. Stunde Die eigene Meinung sagen - ein
. Die Schiler wissen, wie vorbereitet, schreibt und
Intention - . .
Uberarbeitet, und wenden
M 5 ist eine Anleitung mitTextba i fassen und Uberarbeiten einer
Stellungnahme.
- In M 6 erhalten d ungsausschnitt zum Thema ,, Pkw-
Materialien Maut” und formulieren e
M 5-M 7
kraftemangel”. Die Schiiler nehmen kritisch
Stellung zu hkraftemangel in Deutschland mit Zuwan-
derern aus Si i
6./7. Stunde rgermeister ... — einen privaten Geschéftsbrief verfassen
. das Verfassen eines privaten Geschaftsbriefes und
Intention
blndelt die wichtigsten Informationen zum Verfassen
ep sich die Schiiler in einen Biirger, der in der Nahe eines Kern-
nt, und formulieren einen privaten Geschaftsbrief an den Biir-
dem sie sich flr die SchlieBung des Werkes einsetzen.
enden versetzen sich in M 10 in einen Berufsschiiler, dessen Schule
geschllssen werden soll. In einem Schreiben an den Kultusminister setzen sie
den Erhalt der Schule ein.
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8./9. Stunde | Was sagt uns das Schaubild? — Schaubilder beschreiben und interpretiere

Intention Die Schiiler wiederholen, wie man ein Schaubild beschreibt und interpre

M 11 ist eine Farbfolie und gibt einen Uberblick iiber die wichtigsten Di
arten und deren Funktion.

M 12 ist eine Anleitung mit Textbausteinen zum Verfassen un

einer Schaubildinterpretation.
Materialien
M 11-M 15 In M 13 erhalten die Schiiler ein Schaubild zumThema , Jug

den” und in M 14 ein Schaubild zum Thema , Aus fair
beschreiben und interpretieren sollen.

Die Schaubilder sind auf der Farbfolie M 15 noch ei
Schiiler auch auf die Farbgestaltung eingehen kdnn

Sie finden alle Materialien im verdanderbaren Word-Format
i'/

" Uberarbeiten, um sie auf lhre Lerngruppe abzusti

Erganzende Materialien
Literatur

Eberhardt Hofmann und Monika Lohle: Erfolgreich
Schule, Studium und Beruf. 2. Auflage 2012. Hogrefe-

- und Arbeitsstrategien ftir
. Preis: 24,95 Euro.

Wie eigne ich mir moglichst effizient Wiss
Wie erstelle ich einen Zeitplan und tberp
zahlreicher Ubungen, wie Lernen effektiver ges
ren erlautern verschiedene Techniken, mit denen In
nommen werden konnen. Sie zg
umgegangen werden kann und bie
tert werden kdnnen.

e? Dieses Buch vermittelt anhand
und besser organisiert werden kann. Die Auto-
ationen dauerhaft in das Gedachtnis aufge-
, wie mit Prifungsangst und -stress
an, damit Prifungen erfolgreich gemeis-

Abschlussprtifung Deutsch — Berufssch yurttemberg. 1. Auflage 2009. Cornelsen Verlag.
Preis: 9,95 Euro.

Mit diesem Buch konng

gearbeitet werden. Egihi
beiten kann. Aul3erde
durchgehen kann und ein'§

e Aufgabe, die man unter Priifungsbedingungen bear-
ecklisten, mit denen man seinen Aufsatz noch einmal
Kapltel mit Ubungen zu Rechtschreibung und Zeichensetzung.
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Prifungsvorbereitung m

Materiallibersicht

1. Stunde Ich schaffe das! - Tipps fiir eine erfolgreiche Priifung

M1 (Ab) Ubung macht den Meister —~Tipps zur erfolgreichen Priifungsvorbereitun
2./3.Stunde Sachlich, logisch, verstandlich — eine Inhaltsangabe verfassen

M2 (Tx) Eine Inhaltsangabe verfassen — so gehts

M3 (Tx) .Kleinkrieg” von Hans Scheibner — eine Inhaltsangabe verfa

M4 (Tx) ».Der Mann, der nie zu spat kam” von Paul Maar - eine |

4./5. Stunde Die eigene Meinung sagen - eine Stellungnahme ve

M5 (Tx) Eine Stellungnahme verfassen — so gehts

M6 (Tx) Was denken Sie Gber die Pkw-Maut? — Eine St

M7 (Tx) Fachkraftemangel in Deutschland — eine Stellun

6./7. Stunde  Sehr geehrter Herr Biirgermeister ... — finen privaten Ge rief verfassen
M8 (Tx) Einen privaten Geschéaftsbrief verfass

M9 (Tx) Fur die Abschaltung eines Kernkgaftwer en privasen Geschaftsbrief verfassen
M 10 (Ab) Gegen die SchlieBung einer B ule — einen priyten Geschaftsbrief verfassen
8./9. Stunde Was sagt uns das Schau schreiben und interpretieren

M 11 (Fo) Verschiedene Arten von Dia

M12 (Tx) Schaubilder beschreiben und er

M 13 (Tx) ~Jugendliche un ild beschreiben und interpretieren
M 14 (Tx) »Aus fairem Hand¢€ bild beschreiben und interpretieren

M 15 (Fo) ~Jugendliche und Sc Aus fairem Handel” — Schaubilder

Bedeutung der Abkiir

Fo: Folie; Tx: Text

Minimalplan

einer Aufsatzform. Falls Ilhnen also nur eine Doppelstunde zur
Sie efhe ausgewahlte Aufsatzform behandeln.

itungen mit Textbausteinen (M 2, M 5, M 8, M 12) kénnen Sie den
auch zu anderenTexten/Schaubildern an die Hand geben.
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M1
Ubung macht den Meister -
Tipps zur erfolgreichen Priufungsvorbereitung

Uberblick verschaffen — Plan entwerfen

= Verschaffen Sie sich einen Uberblick (iber die Inhalte der °
Prifung und erstellen Sie einen personlichen Zeitplan.
(Zum Beispiel: Am Montag lerne ich Prifungsthema 1, am
Dienstag Thema 2 und 3, am Mittwoch Thema 4 und 5, am
Donnerstag Thema 6 und am Freitag wiederhole ich nur
noch.)

= Planen Sie feste Arbeitszeiten ein! (Und vermeiden Sie
dann die ,Zeitfresser” wie Telefonieren, Chatten oder
andere Stérungen von aul3en.)

= Wichtig: Planen Sie riickwarts! (vom Tag der Priifung aus
gehend)

© colourbox.com

Arbeitsplatz gestalten — damit das Hirn merkt, dass je

= Richten Sie sich einen Arbeitsplatz ein. Nutzen Si selbst am besten

lernen kdnnen (Schreibtisch, Kiichentisch, FuRbode
= Sorgen Sie flir gute Beleuchtung.

= Achten Sie auf eine gesunde Lerntemperatur (li d dafiir eine Warmflasche

an die FlRBe).

Volle Konzentration voraus — Energiefre

= Motivieren Sie sich selbst: ,Ich lerne das jet d wenn ich fertig bin, belohne ich mich”

= Schalten Sie alles aus, was Sie vom Lernen abl Fernseher, Handy, Computer — auch das
Telefon kann man fur eine beg

= Schreiben Sie Aufsatze. Viele. N : en Meister. Es ware ungunstig, wenn der
erste Aufsatz, den Sie schreiben, ‘ J ist. Sie missen Routine entwickeln. Dann

geht Ilhnen alles schneller von der

ahl der Aufgabentypen, die Ihnen besonders leichtfallen, und las-
liegen. So sparen Sie Zeit und bereiten sich auf das Wesentliche vor.
nicht auf eine einzige Aufgabenart, denn wenn lhnen dasThema nicht

Aufgabe

Erstellen Sie einen Zeitplan fir die Vorbereitung auf die nachste Priifung. Um welchen Stoff geht es?
Wie verteilen Sie den Lernstoff auf verschiedene Zeitblocke?
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M2
Eine Inhaltsangabe verfassen — so gehts

Phase 1: Planen

Bevor Sie damit anfangen, wild drauflos zu schreiben, sollen Sie sich zunachst intensiv mi
beschaftigen. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

D 1. Lesen Sie den Text aufmerksam durch.

D 2. Unterstreichen Sie Wesentliches bzw. schreiben Sie wichtige P#nkte heraus.

D 3. Gliedern Sie den Text in Handlungs- bzw. Sinnabschnitte.

Phase 2: Schreiben

Wenn Sie eine Inhaltsangabe schreiben, sollte derText i , einem Hauptteil

und einem Schluss bestehen.

[>> 1. Was gehért in die Einleitung?

= Angaben zumTitel, Autor, Erscheinungsa rte. Fassen Sie dasThema

in einem Satz zusammen.

D 2. Was gehort in den Hauptteil?

= Zusammenfassung wesentlicher Inhalt
eigenen Worten

Beachten Sie dabei Folgen&:

=» chronologisch, logisch und
zusammenhangend schreib8

© colourbox.com

=» Gesprochenes i

wie

derheiten (z. B. Umgangssprache, bildhafte Sprache) und Utberlegen
belegen kann (Zitate aus demText).

enfassung derTextbotschaft und eventuell eine eigene begriindete Meinung

Folgt der Inhaltsangabe eine Interpretation des Textes, dann ist kein Schlussteil
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RAABE

KLASSE SCHULE

Der RAABE Webshop:
Schnell, iibersichtlich, sicher!

sssssssssssss

Innovative Unterrichts-
materialien & Praxishilfen
fur Lehrer & Schulleiter

Innovative Unterrichts-

i shil
Ur Lehrer & Schulleiter

Ich suche ...

o SCHUL REFEREN-
UNTERRICHT) | - (gtuNG | | ~DaRiar

Wir bieten lhnen:

rIQ Schnelle und intuitive Produktsuche @ Ubersichtliches Kundenkonto

I ' Komfortable Nutzung tiber E@] Hohere Sicherheit durch
E —

Computer, Tablet und Smartphone SSL-Verschlusselung

Mehr unter: www.raabe.de
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