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Auf den Punkt gebracht – 
Pressemitteilungen verfassen

©
 T

h
in

ks
to

ck

Über Neueröffnungen und andere Veranstaltungen wird gerne 
in Pressemitteilungen berichtet.

Das Wichtigste auf einen Blick

Dauer:  6 Stunden + Test

Kompetenzen:

– Aufbau von Pressemitteilungen kennen

– Schreibkompetenz verbessern

– sachlich und informativ formulieren

– Pressemitteilungen analysieren und bewerten

Ihr Plus:

Zusammenfassung der wichtigsten Regeln zum 
Formulieren einer Pressemitteilung

von Sabine Ernst, Schwandorf

Firmenjubiläen, Neueröffnungen, Ausstel-
lungen – es gibt viele Ereignisse in Unter-
nehmen, die sich für Pressemitteilungen 
anbieten. Deshalb sollten Unternehmen die-
ses Mittel nutzen, um in der Öffentlichkeit 
Werbung für sich zu machen. Da Pressemit-
teilungen zu den sachlichen und informati-
ven Textformen gehören, eignen sie sich 
sehr gut für den Unterricht, um die schriftli-
chen Kompetenzen der Schüler zu verbes-
sern. Die Lernenden üben, wichtige von 
unwichtigen Informationen zu unterschei-
den sowie präzise und verständlich zu for-
mulieren. Anhand des Textlupe-Verfahrens 
korrigieren sie die Pressemitteilungen ihrer 
Mitschüler.
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Materialübersicht

1./2. Stunde Pressemitteilungen – Aufbau und Sprache analysieren

M 1  (Tx) Aus der Welt der Unternehmen – Beispiele für Pressemitteilungen

M 2  (Ab) Fragen zu den Pressemitteilungen

M 3  (Fo) Wie ist eine Pressemitteilung aufgebaut? – Ein Beispiel analysieren

M 4  (Ab) Sachlich und informativ – so schreibt man eine Pressemitteilung

M 5  (Tx) Pressemitteilungen – das Wichtigste auf einen Blick

3./4. Stunde Pressemitteilungen überarbeiten

M 6  (Ab) Wir machen Ihr Auto fit! – Was man in einer Pressemitteilung vermeiden sollte

M 7  (Ab) Alles klar? – Fach- und Fremdwörter erkennen und übersetzen

M 8  (Tx) Übung macht den Meister – eine Pressemitteilung verbessern

5./6. Stunde Pressemitteilungen selbst verfassen

M 9  (Tx)  Los gehts! – Pressemitteilungen selbst verfassen

M 10  (Tx) Textlupe – Texte gemeinsam überarbeiten

Lernkontrolle

M 11  (Lk) Pressemitteilungen verfassen – Vorschlag für eine Klausur

Bedeutung der Abkürzungen

Ab: Arbeitsblatt; Fo: Folie; Lk: Lernkontrolle; Tx: Text

Minimalplan

Sie haben nur zwei Stunden zur Verfügung? So können Sie die wichtigsten Inhalte erarbeiten:

1. Stunde Aufbau und Sprache analysieren  M 1–M 3

2. Stunde Eine Pressemitteilung überarbeiten M 7 oder M 8Vo
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M 3
 Wie ist eine Pressemitteilung aufgebaut? – 
 Ein Beispiel analysieren

Imkerei „Bienensegen“ mit der „Goldenen Wabe“ ausgezeichnet �
Die Imkerei „Bienensegen“ erhält am 1. Juli die „Goldene Wabe“. Der Preis 

wird jährlich von der Stadt Augsburg für besonders reinen Honig vergeben. 

Die Imkerei wird bereits zum dritten Mal für ihren Qualitätshonig ausgezeich-

net.

�

Zur jährlichen Preisverleihung werden nur 

Honige zugelassen, die völlig frei von Rück-

ständen sind und den entsprechenden Nach-

weis erbracht haben. Die Honige werden einer 

strengen Prüfung unterzogen. Geprüft werden 

die Zusammensetzung, der Geruch, der 

Geschmack und das Aussehen. „Der prämierte

Imker kann wirklich stolz auf seinen Honig sein“, betonte Dr. Felix Hoppe, 

 Leiter des Amtes für Verbraucherschutz und Marktwesen. „Wir freuen uns sehr 

über diese Würdigung unserer Arbeit“, sagte Hans Vogel, Inhaber der Imkerei 

„Bienensegen“. Er sei sich der Verantwortung bewusst, gesunde Lebensmit-

tel herzustellen.

Häufig sind die Rückstände im Honig durch Medikamente bedingt, die zum 

Schutz der Bienen vor Parasiten eingesetzt werden. Besonders die Varroa-

Milbe hat sich in den letzten Jahren als hartnäckiger Feind der Bienenvölker 

erwiesen.

�

Die Imkerei „Bienensegen“ wurde 1990 gegründet und ist ein Familienbe-

trieb. Jeden ersten Samstag im Monat veranstaltet die Imkerei Führungen 

rund ums Thema Biene. Die Führungen enden mit dem Schleudern und Ver-

kosten des frisch geernteten Honigs.

�

� Headline/Überschrift –  eine Zeile aus wenigen Wörtern, die neugierig machen soll auf den Artikel

� Lead/Teaser – enthält die Hauptaussage des Artikels, beantwortet die W-Fragen

� Mittelteil – der eigentliche Artikel

� Schluss – beinhaltet weniger wichtige Informationen und kann ggf. gekürzt werden

Aufgaben

1.  Benennen Sie die einzelnen Bestandteile der Pressemitteilung.

2.  Formulieren Sie eine kurze Definition der Bestandteile.

3.  Listen Sie auf, welche W-Fragen im Lead bzw. Teaser beantwortet werden.
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M 4
 Sachlich und informativ – 
 so schreibt man eine Pressemitteilung

Eine gute Pressemitteilung folgt bestimmten Regeln. Die wichtigsten sind hier aufgelistet.

Regeln für gute Pressemitteilungen

 Schreiben Sie kurze Sätze – so wird der Inhalt verständlicher

Beispiel:   Wenn ein Satz zu lang ist, verliert der Leser, vor allem, 

wenn er schnell liest, leicht den Faden.

Besser:  Der Leser verliert leicht den Faden, wenn ein Satz zu lang 

ist. Das passiert vor allem dann, wenn er schnell liest.

 Formulieren Sie im Aktiv – so wird deutlich, wer etwas macht

Beispiel:  Die Veranstaltung wurde von Paul Behrend eröffnet.

Besser:  Paul Behrend eröffnete die Veranstaltung.

 Formulieren Sie in der dritten Person (Singular) – das wirkt sachlich und neutral

Beispiel:  Wir haben unseren Umsatz verdoppelt.

Besser:  Das Unternehmen hat seinen Umsatz verdoppelt.

 Verwenden Sie bildliche Vergleiche – das erleichtert das Verständnis

Beispiel:  1 Hektar groß

Besser:  so groß wie ein Fußballfeld

 Vermeiden Sie Wiederholungen – das macht den Text abwechslungsreicher

Beispiel:  Die Firma … die Firma … die Firma

Besser:  Das Unternehmen … der Hersteller … der Konzern

Aufgaben

1.   Teilen Sie den folgenden Satz in mehrere Sätze auf. 

Beim Tag der offenen Tür am Dienstag, 7. Oktober, im Werk des Textilherstellers Färber & Co, der 

Stoffe und Bekleidung wie Shirts, Shorts, Pullover, Jacken und mehr aus Baumwolle herstellt, 

können die Besucher sehen, wie diese entstehen – vom Entwurf bis zur Produktion –, und außer-

dem Gutscheine für die Produkte gewinnen.

2.  Formulieren Sie die Sätze um. Verwenden Sie die dritte Person Singular.

• Wir veranstalten einen Tag der offenen Tür.

• Ich gebe allen Interessierten Tipps zum sicheren Surfen im Internet.

• Wir konnten der Neustadter Tafel eine Spende in Höhe von 500 Euro überreichen.

3.  Formulieren Sie die folgenden Sätze im Aktiv.

• Die Kunden wurden von den Mitarbeitern gut beraten.

• Das Unternehmen wird einen Tag der offenen Tür veranstalten.

• Ein Konzert wird von Bruno Mars gegeben werden.

4.  Finden Sie bildliche Vergleiche zu folgenden Angaben:

• 82 Liter Kaffee

• eine Kugel mit einem Durchmesser von ca. 8 mm

• sieben Meter hoch

5.  Finden Sie vier Synonyme für den Begriff „Vorstellung“.
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