- Mindlich kommunizieren e Beitrag 13 Vortrag halten m

Wie wird mein Vortrag verstandlich:

Inhalte klar und anschaulich prase en

©Thinkstock

Das Wichtigste auf einen Blick

Dauer: 8 Stunden +Test

Ziele: — sprachliche Unterschiede zwischen
einem guten und einem schlechten
Vortrag erklaren
— einenVortrag verstandlich formu-
lieren
— einenVortrag richtig betonen
S — verschiedene Kommunikations-
richtig ansprechen. Aulerdem verfahren (Berichten, Erzéhlen,
gchtige Kommunikationsverfah- Erkladren, Zusammenfassen) und
ttel kennen und anwenden. rhetorische Stilmittel anwenden

ren
Nicht zulet zen sie sich mit der richtigen — einen Vortrag zielgruppenorientiert
Sprechweise auseinander. So steht einem gestalten und halten

elungenen Vortrag nichts mehr im Weg! . . .. ..
9 9 9 9 lhr Plus: mit Anleitungen fiir Kurzvortrage und

einem Feedback-Bogen
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Fachliche Hinweise

Nicht nur der Inhalt, auch die Sprache zdhlt

Ob in der Schule oder im Beruf: Ihre Schiilerinnen und Schiiler! sind immer wieder gefor
vorzutragen. Dass es dabei nicht nur um die Inhalte, sondern auch um die sprachlic
tung des Vortrages geht, vergessen viele. So verwenden sie beispielsweise zu lange

M einfach und verstandlich formulieren
M Verben und Adjektive statt Substantive verwenden

M kurze Hauptsatze bilden

1 Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird im weiteren Verlauf nur ,Schiiler” verwende

Auf die Zuhorer eingehen

Was macht einen guten und verstandlichen Vortrag noch aus? auf die Zielgruppe zuge-

r anderen Auszubilden-
den halt, verwendet man eine andere Sprache. Aul3er orfeld Uberlegen,

Redakteuren einer Schulerzeitung.

Passende Kommunikationsverfahren und

Gute Redner wissen, dass sie ihr Anliegen e
verschiedenen Kommunikationsverfahren und

onnen, wenn sie den Vortrag mit
rischen Stilmitteln interessant und personlich
Kommunikationsverfahren in den Fokus

Richtig betonen un

Nicht zuletzt spielt die Vort
Text gut zu kenpa
mochte. Paug

ise flir das Verstandnis eine grof3e Rolle. Hierbei ist es wichtig, den
zu Uberlegen, was man betonen und wo man Pausen setzen
ern das Verstehen und lassen den Vortrag souveran wirken.

herheit, denVortrag vorher laut und vor dem Spiegel durchzuspielen.

2 Hinweise

richtseinheit lernen die Schiiler Schritt flir Schritt, einenVortrag verstandlich, anregend
orientiert vorzubereiten und zu halten. Als Grundlage dient ein fiir einen Vortrag
ikel (M 2), den die Schiiler vereinfachen und fiir einen Vortrag aufbereiten.

Mithilfe inform nder Texte erarbeiten sie sich die notwendigen Kenntnisse Uber einen guten Vor-
trag. Das Gelernte wenden sie unmittelbar in Ubungen an.Wichtig ist, dass die Ergebnisse der Klasse
— oder zumindest einer kleineren Gruppe — vorgestellt werden.
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M1

Mobbing am Arbeitsplatz -
Auszug aus einem Vortrag

Laut BAuA ist Mobbing eine
systematische, uber einen langeren Zej
raum andauernde Schikane, Drangsalierung
Benachteiligung und Ausgrenzung vo
Es handelt sich bei Mobbing somit um

©Thinkstock

den\xt. Eignet sich derTextauszug flr einen Vortrag? Erlautern Sie lhre Entscheidung.
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Mdindlich kommunizieren e Beitrag 13 -

M3

Einfach und konkret formulieren -
so wird das Zuhoren erleichtert

Sie wollen in lhrer Klasse einen Vortrag tiber Mobbing im Betrieb halten. Im
Internet haben Sie den Text ,,Mobbing — psychische Belastung am Arbeitsplatz”
gefunden, der aus lhrer Sicht wichtige Aspekte beinhaltet, die Sie vermitteln
wollen. Damit Ihre Kolleginnen und Kollegen |hren Vortrag verstehen, miisse

Sie den Text vereinfachen.

Aufgabe

Formulieren Sie die folgenden Beispiele um, sodass sie verstandliche@verden

Fremdwaorter eine deutsche Entsprechung. Arbeiten Sie zu zweit.

Formulierung aus dem Text

Umform

Drangsalierung

permanent

aussondern

das Zuweisen unangemessener Arbeiten

das Nicht-Vermitteln von Ausbildu

das Nicht-Mitteilen von Teammiesprechun

das Ignorieren undéie
unabdingbarer Fort- und

das unang

ult

Personalpolitik
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M5

Kurz und knapp -
einfacher Sprachstil macht den Vortrag verstandlic

Wie gut sind Sie im Umformulieren eines schwierigen Textes? Testen Sie sich.

Aufgabe 1

Geben Sie die folgenden Aussagen des Artikels in einfachen Hauptsatzen und
mit wenigen Nebensatzen wieder. Arbeiten Sie zu zweit.

Tipp: Streichen Sie unnoétige Informationen.

1. Laut der BAUA ist Mobbing eine systematische, liber einen lan i dauernde
Schikane, Drangsalierung, Benachteiligung und Ausgrenzung von Pe

Mobbing bedeutet, dass Personen iiber einen lingeren Zeitraum
ausgegrenzi werden.

2. Berufsanfanger gehoren zu den am starksten von Mobbj
der von der BAUA in Auftrag gegebene Mobbing-Re
25-Jahrigen mobbinggefahrdet sind.

3. Zu diesen Mobbing-Handlungen gehd&re . das unangemessener Arbeiten, das
Nicht-Vermitteln von Ausbildungsinhalten, d orieren und das Nicht-Genehmigen unabding-
barer Fort- und Weiterbildungen oder das standi suben von Kritik.

4. Tritt Mobbing in ei

shmen auf@®0lite eine Uberpriifung klaren, ob die Leitungskultur
und die Personalp (i

a iefgn, dass sich die Mitarbeiter psychischen Belastungen

=> wer besonders gefahrdet ist,

=> welche Mobbing-Handlungen es gibt,

=» wie sich Mobbing auf den Betroffenen auswirkt.
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M7
Sachgerecht und anschaulich formulieren —
so geht's!

Kommunikationsverfahren und rhetorische Stilmittel kann man einsetzen,
um einen Vortrag anschaulich, interessant und personlich zu gestalten.
AulBerdem kann man so gewdéhrleisten, dass die Zuhoérer alles verstehen
und gut folgen kénnen.

Informierende Kommunikationsverfahren
Zu den informierenden Kommunikationsverfahren gehoren Berichten Erzahlen.

Berichten: Wenn Sie Berichte in |hren Vortrag einflechten, konnen Sie
gisch oder nach Bedeutung geordnet, GiberTatsachen informieren.

... Am Ende ware
zu hab

Wir haben viel Zeit in der Natur verbrac
der Meinung, uns gut erh

Erzdhlen: Wenn Sie Erzéahlungen einbauen, kdnnen Sie ersonlich und anschaulich dar-

stellen.

rlaub erzahlen. Im Sommer
n idyllischen Bayerischen
d Handy, Laptop oder

Lassen Sie mich von meinem let
war ich mit Freunden hei meiner Cousi

Klarende Kommidn

Zu den klarenden Kommuni sverfahren gehoren Erklaren und Zusammenfassen.

Erklaren: Wegp
nen Sie dieg chmals darstellen. Sie kénnen Visualisierungen und rhetorische
estik, Mimik und Korperausdruck das Verstandnis unterstitzen.

indruck einer heilen Welt machte, die es so gar nicht gibt.
Morgens stand die Sonne wie ein riesengrof3er Ball am Himmel Arme und
Héande beschreiben einen grol3en Kreis und der Bach platscherte ...

N
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RAABE

KLASSE SCHULE

Der RAABE Webshop:
Schnell, iibersichtlich, sicher!
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Innovative Unterrichts-
materialien & Praxishilfen
fur Lehrer & Schulleiter

> RAABE TOPSELLER
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Ich suche ...

Wir bieten lhnen:

rIQ Schnelle und intuitive Produktsuche @ Ubersichtliches Kundenkonto

I ' Komfortable Nutzung tiber E@] Hohere Sicherheit durch
E —

Computer, Tablet und Smartphone SSL-Verschlusselung

Mehr unter: www.raabe.de
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