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Schriftliche Projektarbeiten —
Tipps und Herangehensweis
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Ihre Schiler lernen, eine sch
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Das Wichtigste auf einen Blick

Dauer: 8-10 Stunden + LEK

Ziele:

— die Schuler lernen, wie eine schriftliche
Projektarbeit inhaltlich und formal korrekt
aufgebaut ist,

— sie Uben, wie sie anhand verschiedener
Recherchemethoden entsprechende Infor-
mationen zu ihremThema finden kdnnen,

— sie setzen sich mit Sprache, Rechtschreibung
und Formulierungen auseinander,

— sie lernen den richtigen Umgang mit Zitaten
und Ful3noten,

— sie beschaftigen sich intensiv mit einer
Thematik,

— sie ubernehmen Verantwortung fir ihr
eigenes Lernen und fiir das der anderen.

Ihr Plus: Ratsel, Checklisten,

Lernerfolgskontrolle als Quiz
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Materiallibersicht

1./2. Stunde Die schriftliche Projektarbeit — was muss ich im Vorfeld wissen?
M1 (Sp) Was ist Giberhaupt eine Projektarbeit? — eine Einfihrung

M2 (Tx/Ab) Die Qual der Wahl - fiir welchesThema soll ich mich entscheiden?
M3 (Tx/Ab) So geht's — Literatur- und Quellenrecherche

M4 (Tx) HilfreicheTools! — Lesetechniken kennenlernen und einsetzen

3.-5. Stunde Die formalen Kriterien — wie ist die Projektarbeit aufgeb
M5 (Tx/Ab) Die Seitengestaltung —Visitenkarte lhrer Projektarbeit
M6 (Tx) Das steht am Anfang:Titelblatt und Inhaltsverzeichni
M7 (Ab) Das steht am Schluss: Abkirzungs- und Abbildungsve

nis, Gloss

6.-8. Stunde Die inhaltliche Ausgestaltung - so wird d
M8 (Ab/Tb) Die Gliederung der Projektarbeit — Ein

M9 (Ab) Rechtschreibung und Zeichensetzung
M 10 (Ab) Sprache und Formulierungen — bi

9./10. Stunde
M 11 (Ab)

M 12 (Ab) a i eibkonferenz
M 13 (Ab)

Zusatzmaterial auf CD bzw. in de

ZM 1 (Ab) g
ZM 2 (ADb) :Ti nd Inhaltsverzeichnis
ZM 3 (Ab) vortlich oder sinngemalf3?

ZM 4 (Ab) den interessierten Leser

Bedeutung

Ab = Arbeiffb gskontrdile; Tb =Tafelbild; Tx =Text

it zur Verfigung haben, um das Thema in lhrem Unterricht zu behandeln,
ie wie folgt planen:

Wissenswertes zur Projektarbeit M3, M4
formalen Kriterien und die inhaltliche Ausgestaltung M6, M7,M8
Stunde 4/5: Die inhaltliche Ausgestaltung und Feedback M9, M 12
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M 6 Das steht am Anfang:
Titelblatt und Inhaltsverzeichnis

Der Aufbau der Projektarbeit ist fest vorgegeben. Hier erhalten Sie die wichtigsten Inforgnat

Der Aufbau einer Projektarbeit:
Deckblatt,

Inhaltsverzeichnis,

(Vorwort),

Text mitTabellen und evtil. Bildern,
Quellen- bzw. Literaturverzeichnis,
Abklirzungsverzeichnis,

Anlagen,
Selbststandigkeitserklarung

Das Titelblatt enthilt ...

e dasThema bzw. denTitel der Projektarbeit (evtl. mit U

e den vollstandigen Namen des Verfassers/der Mitglie
gruppe,

e den Namen des betreuenden Lehrers und des Zwe

e den Abgabetermin der Projektarbeit,

e den Namen und die Art der Schule, den Jahr

Beachten:
e keine Abklrzungen verwenden,
e (ibersichtliches Layout — Deckblatt en = ten Eindruck

Das Inhaltsverzeichnis
e gibt ersten Einblick in die Stru
¢ soll logisch aufgebaut sein,
e nennt alle Kapitel und Unterkapi
¢ enthalt eine fortlaufende Nummer
— zu detaillierte Gliederung vermei
— Punkte nur hinter ej ige Gliede spunkte setzen
(z.B. 1., aber 1.2

Projektarbei r rote Faden,

— Verzeichnisse che Erklarung sind nicht
nummeriert.

Beachten:
e Ubersc ompletten Wortlaut angeben,
y lich formulieren,

n vermeiden,

punkt die entsprechende Seitenzahl angeben.

zum Inhaltsverzeichnis. Erklaren Sie Ihrem Sitznachbarn die wichtigsten Aspekte zum Inhaltsver-
zeichnis bzw. Titelblatt.

2. Erstellen Sie auf der Grundlage der Angaben ein Deckblatt und ein Inhaltsverzeichnis flir lhre
Projektarbeit. Stellen Sie Ihre Ergebnisse anschliel3end der Klasse vor.
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M 10 Sprache und Formulierungen -
bitte verstandlich und prazise

Beim Schreiben einer Projektarbeit muss man auch auf die Sprache achten. Hier findep Sigehilfrei-
che Formulierungen, die Sie in lhrer Projektarbeit verwenden kénnen.

Aufgabe

1. Welche Formulierungen passen zu welchem Zweck? Erganzen Sie die Tabe
passenden Formulierungen aus den daruberstehenden Wortwolken.

Als Erstes beginne ich ..., dann gehe ich zu ... tGber
e Zum Schluss mochte ich gerne ...

e |ch personlich denke ...

e All diese Punkte fiihren mich zu der Sc
e Heutzutage sind wir oft mit demThe
e Zusammenfassend, abschlieRend
e Dies bringt mich zum Schluss mein
e Meine Meinung ist ...
e Ein weiterer Punkt
Ich bin Uberzeugt ...

Einstieg, Hauptteil, Schluss

Einleitung

Uberleitung zum Ha @
v 4B

Zum Schluss

Die eigene

Schlussfolgerung
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M 12 Tipps und Verbesserungsvorschlage —
eine Schreibkonferenz

Bewertungsbogen fiir die schriftliche Projektarbeit

)V F: T 11 1= PP PPRPRN -

Kriterien

Inhalt

(roter Faden, logischer Aufbau, Fragestellung, Fachbegriffe verwendet,
Darstellung der Vorgehensweise, eigene Standpunkte und Schluss-,
folgerungen erkennbar)

Gliederung und Form

(logische Gliederung, wissenschaftliche Form beachtet, Qu
Literaturangaben ordnungsgeman, Zitierregeln beachtet)

Aufbau
(korrekte Form der Inhaltsangabe, passende Uber

Rechtschreibung und Zeichensetzung
(korrekte Rechtschreibung und Zeichensetzung

Quellen- und Literaturverzeichnis
(vorhanden, korrekte Angaben)

Gesamteindruck

Aufgabe
Sie die Rohfa g lhrer Projektarbeit mit Ihren Mitschiilern aus.

or dann mithilfe des Feedbackbogens Riickmeldung zu bestimmten
ehen Sie dabei folgendermal3en vor:

cinem separaten Blatt und markieren zugleich die Stelle imText.
end verteilen Sie fir IhrenTeil der Korrektur Smileys.

rhalt jeder Schiiler seinenText zur Uberarbeitung zuriick. Tauschen Sie sich kurz mit
-Partner aus, welches die wichtigsten Punkte sind, die Sie seiner Meinung nach
nochmals genaduer anschauen sollten.

Tipp: Beachten Sie auch die Feedbackregeln einer guten Feedbackkultur.
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RAABE

KLASSE SCHULE

Der RAABE Webshop:
Schnell, iibersichtlich, sicher!

ssssssssssss

Innovative Unterrichts-
materialien & Praxishilfen
fur Lehrer & Schulleiter

> RAABE TOPSELLER

AAAAA

Ich suche ...

Wir bieten lhnen:

rIQ Schnelle und intuitive Produktsuche @ Ubersichtliches Kundenkonto

I ' Komfortable Nutzung tiber E@] Hohere Sicherheit durch
E —

Computer, Tablet und Smartphone SSL-Verschlusselung

Mehr unter: www.raabe.de


www.raabe.de
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