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Presenting your company

Where do you work? — How to prepare
informative and convincing business
presentations

Clemens Kaesler, Frankenthal

ROADMAP TO PRODUCT LAUNCH

Organisationsstrukturen, Zeitstrahl, Fakte 2se Begriffe sind flr ein Unternehmen
und dessen offentliches Auftreten wichtig. Aq#Vie halt n#an eigentlich eine informative und trotz-
dem ansprechende Prdsen BDiese Unterr@tseinheit starkt die Prasentationskompetenz lhrer
Schiiler, indem sie kon ge zur Vorb@ ng der Prdsentation eines Unternehmens an
die Hand bekommendS u pan Bestapgfteile einer guten Prasentation anhand von Bei-
spielen kennen und wenGE Verseeer die Prasentation ihres eigenen Unternehmens an.

nterrichtsstunden + LEK in Form einer Prasentation

. Sprechen: Prasentationen auf Englisch vorbereiten und halten;
2. Medienkompetenz: Diagramme/Zeitstrahl beschreiben,
Prasentationstechniken kennen, Prasentationen erstellen
business presentations, Prasentationsstruktur, Prasentations-
medien

Medien: Texte, Diagramme, Zeitstrahl, PowerPoint, Poster, Mindmap
Zusatzmaterialien: Differenzierungsmaterial, useful phrases
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Personliche Komponente einer Prasentation

Die Qualitat einer Prasentation hangt natiirlich auch vom Auftreten und dem kommunikativen
Geschick des Redners ab. Zu Beginn einer Prasentation kann ein ,lce-Breaker” sinnvoll sein. Der
Redner nimmt dadurch Kontakt mit dem Publikum auf. Hilfreich ist hier beispielsweise eine direkte
Frage an die Zuhdrer, die von mehreren Personen beantwortet werden kann. Gut ist aufRerdem
falls der Situation angemessen — ein Cartoon oder Witz als Einstieg. Dies muss aber auch z
Redner passen und naturlich wirken. Generell spielt bei einer Prasentation Authentizitat eine wich-

getragenen Inhalt verstehen und entsprechend souverdn vortragen.

Elemente fiir eine hohe Attraktivitat einer Prasentation
Bestimmte Elemente erhdhen die Attraktivitat einer Prasentation. Zu

Komponenten sind hierbei Bilder, Diagramme oder auch ein
tion abwechslungsreich macht. Bei einer business presentatio ie Unter-
nehmensgeschichte darzustellen. Hierzu eignet sich einegttrak ] e, woflr es in

rzfilm — alles, was e
es zZusa anvoll,

PowerPoint sogar entsprechende Vorlagen gibt. Auch Unterstlitzung
flr eine Prasentation sein. Insbesondere digitale Mindmap i I denen man per
Zoom die Aste auswahlen und vergréRern lasse ) a en aulSerdem ein- und aus-

geklappt werden. Sollte keine digitale Prase
Medium zur Unterstiitzung einer Prasentation.

n analoge Plakate als

Didaktisch-methodisches Kon2

An welches Niveau richtet sich die Unte
Diese Unterrichtseinheit richtet sich schwerplmaRig anPAuszubildende der Niveaustufe B1. Die
) Bereich des englischen Sprachflusses verfiigen.

erenzierende Version von task 3. Leistungsstarke Schiler
paufgabe zu tasks und responsibilities in M 9. Des Weiteren finden
ases zum Halten einer Prasentation (M 3) sowie zum Beschreiben
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Auf einen Blick

1./2. Stunde
Thema: Today I'd like to talk about ... — Basic structure and presentation phrases

M1 How good are your presentation skills? / eine Selbsteinschatzu
Reflektieren der eigenen Prasentationskompetenz durchfiihren
M2 I've divided my presentation into four parts — the struct
presentation / die grundlegende Struktur einer Prdsentati
M3 Present yourself / eine erste Prasentation tber die eigen

kennenlernen

Benotigt: [ OH-Projektor bzw. Beamer/Whiteboard
L1 Evaluation sheet als Folie oder Word-Datei
[J Leeres Arbeitsblatt The basic components of a p
oder Word-Datei

3./4. Stunde

Thema: Wow, that was interesting! — A creative presentaf

M 4 What makes a presentation special an
fr eine interessante Prj

M5 PowerPoint, mind map or
information / einen Uberblick zu
gewinnen und g anwenden

orgettable? / Methoden

rs? — Ways of presenting your
hiedenen Prasentationsmethoden

Benotigt: L1 OH-Projektor . ieboard; Internetzugang

[ Zugang zu PowerP&@/Poster/moglicherweise Mindmap-Software

5./6. Stunde
Thema: ompany presentation —important aspects and elements

M6 : s presentation — describing and presenting your
M7 e timeline — describing the history of your company / den
als Visualisierungshilfe kennenlernen, beschreiben und selbst
M8 tep 3: Business data and charts — describing facts and developments
/ Grafiken und Diagramme verstehen und als Prasentationshilfe verwenden
Step 4: Organisational chart — describing your position and tasks /
Organigramme als Prasentationshilfe verwenden

Benotigt: L1 OH-Projektor bzw. Beamer/Whiteboard; Internetzugang
[ Computer mit Microsoft PowerPoint und Microsoft Excel
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I've divided my presentation into four parts —
the structure of a presentation

How can | structure my presentation? What words can | use to introduce and explg the different

parts of my presentation?

INFORMATION

The goal of this unit is to present your own compan
You will prepare and create the presentation st
different worksheets provideds

the last lesson.

llustration: Julia Lenzmann

Tasks
1. hen, exchange your ideas with

© RAABE 2019

presentation, you not
its ideas and concept. ftions are key moments to boost the popularity of
inutes of uninterrupted* attention, which you want to
esenting your company in English is something you can learn.

opic. The next part is the outline. This is important to give the
about the structure of the presentation. You may show a table of content® or
ts of your presentation. Also, people are always very fond” of hearing
ation will take. In the main part of the presentation you give all the details
The main part should consume at least 80 % of your presentation time and
-structured. After the main part it is important to summarise the main ideas of

d of your presentation, you draw conclusions and end your presentation by thanking
the audience and say goodbye to them.

Clemens Kaesler

cabulary

1 to provide: anbieten — 2 to assign: zuordnen — 3 public relations: die Offentlichkeitsarbeit — 4 uninterrupted:
ununterbrochen — 5 audience: das Publikum — 6 table of content: das Inhaltsverzeichnis — 7 to be fond of sth: etw. mdgen
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Group 1: PowerPoint presentation

Microsoft PowerPoint is a digital presentation programme which can be used to underline® your presentati
offers different tools to include texts, images, charts, diagrams and videos as well as pre-prepared temp

visually. It

Tips on good PowerPoint presentations

— Don't use sentences, keywords are enough. The audience should not read but listen to you

— In some places, use pictures or charts instead of text when it's possible.

— Put dark text on a light background. That way the audience is able to read your slides
a lot of ink?, if you want to print out the presentation.

out a problem and it s

Group 2: Mind map

A mind map is a visual learning aid* that shows the crosslinks® of infor
visualised on one single page, where you use branches® for the sub-to

tion to a certain topict ind map is usually

Tips on mind-maps

— You can draw the mind map on a sheet of paper.
You might also use a free software-tool (e.g.
FreeMind)

— Write the topic of your mind map in the middle
of your paper. Use branches leading away fr,
the centre to visualise your ideas/aspects. Fro
here more ideas can branch off.

— Don't use sentences, keywords are enough.

keyword

. Topic 2 ]F e
N\ keyword

Subject

of the presentation

keyword

Topic 3 ]

keyword

notes

Group 3: Poster

The traditional way @ °r. It is used to visualise a topic in a structured way and at only one

oose a colour and a pen that enables the listener to read your poster easily. Write

ation on your poster and make the important aspects stand out®.
keywords are enough.

Vocabulary

1 to underline: here: unterstiitzen — 2 template: die Vorlage — 3 ink: die Tinte — 4 aid: die Hilfe — 5 crosslink: die Querverbindung — 6 branch: der Ast — 7 block
letter: der Druckbuchstabe — 8 to stand out: auffallen

33 RAADbits Berufliche Schulen Englisch Dezember 2019

© RAABE 2019



20 von 28 A.l » Beitrag7 » Convincing presentations

M7 Step 2: The timeline — describing the history of your
company

Show the audience the history and development of the company with the help of

Tasks
1. Look at the timeline of Starbucks below. Take time to carefully read
88 pairs and present the important information of the timeline to y

2. Name general characteristics of a timeline.
Now it's your turn. Point out the history and development of y,
timeline in PowerPoint. If you are inexperienced® with Powe!

help you.
Extra: Create a timeline on one of the following co
> https://www.trigema.de/unternehmen/geschichte/

http://iwww.sachsenring-bike.de/

Timeline of Starbucks

Name change Launch

into Starbucks
fapeen Diedrich Coffee

sells most of its retail 29,324

stores to Starbucks Starbucks
locations

Howard Schultz
continues role as  Today

President and Chief

Executive Officer

New coffee Foundation Jim Donald S
bar concept of Starbucks President ando'cfhmr b=
= icer 16,680 ~
Howard Schultz Operating profit Starbucks W
becomes Director $ 610 miltion locations m
of Retail Increase of 43.7% <
1st Starbucks 1886 Seattle’s Best é
Starbucks
location locat Coffee Co.
in Seattle 272 ocations purchased SJZ;'UOK ©
Starbucks by Starbucks i Arbucks
locations locations
7,225
Starbucks
locations
1982 1984 1998 2000 2003 2004 2005 2006 2008 2018

page you can see many different templates.
line” in the search box at the top.
suggests many different nicely designed templates.

6. You can export the timeline as another file format* (for example PDF, JPEG or PNG) by
selecting “file” (“Datei”) in the top left corner and then “save as” (“Speichern unter”).

Vocabulary

1 inexperienced: unerfahren — 2 to adapt: anpassen — 3 to insert: einfligen — 4 file format: das Dateiformat
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Revenues by segments
(depicted by a pie chart)

Data source: Manz AG: Fact Sheet. Reutlingen. 2018
Found at: https://www.manz.com/en/investor-relations/financial-figures/

Revenues by Segments
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Key data of the BASF Group — Sustainability data

Employees at year-end

Personnel expenses

Research and development expenses

Greenhouse gas emissions

Sheet. Reutlingen. 2018
/en/investor-relations/

2017 +—-
115,490 6.0%
10,610 0.5%
1,843 10.0%
22.6 (3.5)%

Employees at year-end
(depicted by a lin

22.000
21.000
120.000
119.000

118.000

NUMBER OF E

117.000

116.000
115490
115.000

2017

EMPLOYEES AT YEAR-END

122402
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