Schulorganisation

~Hilfe meine Schule wird Digital” (Teil 5) - die
Verwaltung digitalisieren

Thomas Odemer, Gesamtschullehrer aus Hessen, Schulmanagement (M.A.), Dozent bei fobizz Mul-
timediaberater und Microsoft Innovative Educator Expert
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Im flinften Teil der Reihe ,Hilfe meine Sc es um den die konkrete Umsetzung
der Digitalisierung vor Ort in der Verwaltung@RigdUberlegdfigen und Planungen aus den ersten vier
Beitréagen dieser Reihe sollepgmmii die Tat umgesetzt werden. Wie sie dabei vorgehen
kdnnen und welche Stolg ¥ihnen unter anderem in diesem Beitrag ver-

raten.
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1. Warum die Digitalisierung vor der Verwaltung ihrer Schule keinen Halt ma
darf!

sich

— aus der Vorbildfunktion fir die ganze Schule
— sowie aus der Notwendigkeit, dass Sie einen Prozess angestoen hab

waltung gar nicht verschlieBen kann.

Kurzum: verschlieBt sich die Verwaltung vor der Digitalisierung so
der restlichen Schule ad absurdum gefiihrt.

Viele digitale Tools und Entwicklungen funktionieren von vorn
nicht mitzieht. Die Nutzung von digitalen Kollaborationsplattfor
von Lehrmaterialien funktioniert beispielsweise nur, wen
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bertragen:

ine-basierte Zeugnisverwaltung kdnnen zum Beispiel Schilerdaten zusammen-

Ein solches Klassenbuch ist somit Informations- und Kollaborationswerkzeug zwi-
nd den Klassenleitungen.

fur Ihre Lehrkréfte erlauben es Ihnen auf schnellem Weg Informationen zu versen-
fur die Stunden- und Vertretungsplanung die Schiiler*innen, Eltern und Lehrkrafte
gleichermaBen mit Informationen versorgen.
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Beispiele

Anregungen iiber digitalisierbare Bereiche in ihrer Schulverwaltung
— Digitale Klassenbticher

— Stunden- und Vertretungsplanung (Hier gibt es bereits sehr gute Programme die auch APPs
bereitstellen wie beispielsweise EduPage von RAABE oder Untis)

— Digitales Schwarzes Brett
— Digitale Tauschordner/Clouds fiir den Austausch von Materialien und Vorlagen
— Papierfreie Mitteilungen: E-Mails statt Briefe.

— Onlinebasierte Zeugnisverwaltung (Hier gibt es bereits gute Programme die
serbasiert laufen, wie beispielsweise EduPage von RAABE oder LEB Online d

— Digitale Arbeitsplattformen zur kollaborativen Zusammenarbeit mit interne
leg*innen (wie beispielsweise Microsoft Teams oder die Googleplatt

- Digitale Lernplattformen fiir ihre Schiiler*innen (Uberpriifung der.
dividualisierung)

— Videokonferenztools zum kollaborativen Austausch bei b
Freizeit und Beruf (wie beispielsweise Skype, Zoom, GoT

— Digital-zentrale Verwaltung der digitalen Endgeréte
— SmartHome fir ihre Schule

— Automatisierte elektronische Nachrichten an die Eltern

gefahrdung
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Vielleicht denken Sie sich jetzt ,das hab ich doch alles n!” oder ,den Kram brauch ich doch nicht

noch zusatzlich!” Jedoch fehlt es den meisten Schulen a m essenziellen Punkt — der Vernet-

zung! Digitalisierung in der Verwaltu enorme Poten aten zu vernetzen. Dies ermdg-
licht ungeahnte Moglichkeiten, wie bei
— datengestitzte Individualisierung,
- n Lehrkraften untereinander,

- mit Amtern sowie mit

- eine bessere Ubersi

Stellen Sie sich nur ej Rgtenzial die digitalen Technologiekonzerne durch
die Anhaufung und Verné , wickelt haben. Auch sie kédnnen dieses Potenzial an

heiBt es ,Daten sind das neue Gold des 21. Jahrhunderts”.
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RAABE

KLASSE SCHULE

Sie wollen mehr fiir lhr Fach?

Bekommen Sie: Ganz einfach zum Download
im RAABE Webshop.
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RAABE

Unser Gratis-Material
< exklusiv fiir Referendare!
Das RAABE-Referendarspaket
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@ Uber 5.000 Unterrichtseinheiten @ Attraktive Vergiinstigun-
sofort zum Download verfiighar gen fiir Referendar:innen

mit bis zu 15% Rabatt

@ Webinare und Videos
fur Ihre fachliche und @ Kaduferschutz

personliche Weiterbildung mit Trusted Shops

Jetzt entdecken:
www.raabe.de
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