Was liegt wo warum? — Mit einer klaren Abla-
gestruktur die Transparenz steigern

Fouad Aissaoui

Wozu ist Ablagestruktur in den Schu ingend notwendig?

Die Schullandschaft steh ) g? neuen Herausforderungen. Eine dieser Her-

Schulern, Lehrern und Eltern.

nd zu archivieren? Des Weiteren will die Elternschaft hierbei auch
atter, Hausaufgaben und Info-Mails behalten. Fur die Eltern ist es
wei, drei oder mehr Kinder betreuen diirfen, die gegebenenfalls auf

und somit sich erstmal mit den unterschiedlichen Kommunikations-
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notwendigen Aufgaben, Ergebnisse von Meetings, To-Do’s usw. sind doku
gelegt.

Dieses Beispiel aus der freien Wirtschaft kann genutzt werden, um
zu verbessern. Statt die Arbeitsblatter und weitere Unterlagen j
ware eine einheitliche zentrale Ablagestruktur zielfiihrend. Dab
aufgaben und weiteren Dateien leicht und strukturiert mit wenig
Diese Strukturierung fihrt insgesamt zu einer besseren i i ng und Zei-
tersparnis seitens von Eltern, Schilern und Lehrern. D ) uzierten Frust-

ration aller Beteiligten.

Unterschiedliche Userrechte fiir die Ab

Um eine Ablagestruktur in der Schule effgktiv nu ® einige Voraussetzungen dafur
notwendig.
1. Ein gesicherter Serverzugang sollte zur
2.  Der Serverzugang kann Ubgusli i epage angebunden werden.

3. Alle Lehrer und Schiiler tiduellen Zugang zu dem Server erhalten.

anrer die passenden Userrechte/Zugriffsrechte fiir seine
Klasse und Schiiler vergeben.

d ebenfalls den Schiilern zugeordnet, aber nur fir die Hausaufgabenordner.

Eine Erweiterung der Useranzahl ist beliebig erweiterbar und unterliegt keinen Beschrankungen. Die
serrechtezuteilung wurde nur kurz beschrieben, damit hier ein ganzheitliches Bild der Thematik
r Ablagestruktur dargestellt wird.
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Wie konnte eine Ablagestruktur konkret aussehen?

Wie bereits erwahnt, ist jedem berechtigten User mit seinen zugeteilten Zugriffsrechten ein Zugang
Uber die Homepage der Schule moglich. Diese Ablagestruktur sollte Gber alle Klassen einheitlich
gehalten werden, damit die Lehrer, Schiiler und Eltern sich nur einmalig einarbeiten missen, u
sich ein Uberblick zu verschaffen.

Auf der ersten Ebene sind Beispielsweise 3 Ordner wiederzufinden. Die ersten beiden Ord
zum Beispiel nur fur das Lehrerkollegium zugénglich und sichtbar. Hier kdnnten alle Ag
Protokolle und LOP-Liste (Liste-offener-Punkte im Excelformat) der Gesamtlehrerkqaferenz u
Fachgruppen archiviert werden. Eine LOP-Liste wird in der freien Wirtschaft fiir gey$® in den
Gremien/Meetings mitgeflihrt. Wie der Name der LOP-Liste erahnen lasst, werdefin der LOP-Liste
die offenen Themen und To-Do's festgehalten. Gegebenenfalls kann eine LOP-
und ein Protokoll vollstandig ersetzen, da diese gleichartig behandelt werden kan

e eine Agenda

INTENSO (E:) Schule_xy_mit_Ablagestruktur

Name Anderun gsdatum Tw

l 1_Gesamtlehrerkonferenz 3.01.2021 18:02 Dateiordner
n 2_Fachgruppen 01.2021 39 Dateiords

B 3 Kiassen 13.01.2021 16:3 s ter

Die ersten beiden Ordner mit dem Namen ,1_GesamtlehrerkS@@renz” und achgruppen” sind
fur Eltern und Schiler nicht sichtbar, da diese flmaigmaicht relevan d. Somit kénnen die Schiiler
mit dem Ordner namens ,3_Klassen” in die &8 RQSTUTCI TG0 eigen. FUr eine bessere
Ubersicht sind alle Klassen einer Stufe in einem Ordn@ ammengefasst.

Schule_xy_mit_Ablagestruktur 3_Klassen,

B Name Anderuitg Typ

Klassen 5 WN1.2521 16:31 Dateiordner
Klassen 6 13.6 2021 16:31 Dateiordner
Klassen 7 13.01.5 5L 16:31 Dateiordner
Klassen 8 3.01.200716:32 Dateiordner
Klassen 9 21 16:32 Dateiordner

Klassen 10 13.01.2021 16:32 Dateiordner

Beim Anklj
sen ,5a”"

g Klasseffstufe, wie zum Beispiel ,Klasse 5" ist eine Ubersicht der Klas-

“und ,5 c” wie§zufinden.

oo e xy_ni ‘agestrukis 3_Klassen Klassen 5

H Nay Anderungsdatum Typ

B Kash5a 13.01.2021 16:33 Dateiordner
| b 13.01.2021 16:33 Dateiordner
l Klasse 5 ¢ 13.01.2021 16:33 Dateiordner
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