~Wer schreibt, der bleibt” — Digitale Mitschriften
anfertigen
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Schulleiterinnen und Schulleiter muss¢ Arbeitsleben diverse Gesprache
fuhren. Die Sprachwissenschaft untersché &Gesprache (z.B. Gesprache im Lehrer-

zimmer, im Flur) und vorber te formelle Gesprache (z.B. Plan- und Entwick-

Informelle Gespréac gitalen Eingangskorb festhalten, in dem Sie in
Kurzform alles Wichtige 'In (vgl. 3-Werkzeuge-Prinzip). Auf die zweite Gesprachsform,
die formellen ich aktiv vor und protokollieren den Inhalt. Digitale

Artikel!
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1. Vorteile von digitalen Mitschriften

Digitale Mitschriften haben gegenlber ihrem analogen Pendant den Vorteil, dass sie
Gerat verfugbar sind und Sie diese platzsparend sowie Ubersichtlich archivieren kénn

tigen lediglich ein passendes Notizprogramm (vgl. unten) und einen digitalen Stift, zum Beispiel

den Apple Pencil.

Wichtig
Die Vorteile der Handschrift

Selbstverstandlich kdnnen Sie lhre digitalen Mitschriften auch mi

ven Einfluss auf den Gesprachsverlauf haben.

Zum anderen bleiben handschriftlich notierte In

Dies gilt im besonderen MaBe fiir die Verwenffing von Stift und P

nente sorgt dafir, dass sich die duBeren Det@s eines P . Papirbeschaffenheit, Flecken

auf dem Papier) mit dem Inhalt des Textes ve igenart verfiigt kein digitales

Notizprogramm.

Dennoch ist auch die rdumliche Kompone
Mitschriften.

n die Verwendung von digitalen

Handschrift digital
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Mit dem Apple Pencil oder anderen Styl ianten ist eine handschriftliche Mitschrift problem-

los moglich. Mit de Schutzfolie a

em Tablet kommen Sie dem Schreibgefiihl auf
Papier erstaunlich nah

der Schulleitungsebene

otokollieren Sie mit dem passenden Notizprogramm. Zu den genannten Ge-

Ein Protokoll ist ein amtliches Dokument, neutral und vollstandig verfasst und hat einen Urkun-
dencharakter. Zudem bringt es Verbindlichkeit, zwingt die Anwesenden zu Vereinbarungen und
ren Einhaltung und informiert Abwesende.
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Sie wollen mehr fiir Ihr Fach?
Bekommen Sie: Ganz einfach zum Download
im RAABE Webshop.
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Unser Gratis-Material
< exklusiv fiir Referendare!
Das RAABE-Referendarspaket

@ Uber 5.000 Unterrichtseinheiten @ Attraktive Vergiinstigungen
sofort zum Download verfiighar fur Referendar:innen mit
bis zu 15% Rabatt
@ Webinare und Videos
fiir Ihre fachliche und @ Kéduferschutz
personliche Weiterbildung mit Trusted Shops
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