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Inhaltsfeld Information und Daten

Schematisches Benennen und Strukturieren
von Dateien und Ordnern

Ein Beitrag von Natalia Morler
Mit Illustrationen des Autors sowie von Oliver Wetterauer und Corina Beurenmeister
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Diese Unterrichtssequenz schult lhre Scf g5 im Speichern und Benennen von
ung von Ordnern und Unterordnern

ichtlichen Ordnerstruktur.

fe Persen

Lernziele: i en ... 1. erstellen und verschieben Ordner, 2. erstellen
ine ibersichtliche Dateiablage, 3. hinterfragen Vor- und Nachteile
schiedener Ordnersysteme kritisch, 4. speichern Dateien ab, 5.
eugen ein Schema zur einheitlichen Dateibenennung.

Dateien nach einem einheitlichen Schema
und deren sinnvollen Strukturierung in einer U8

KOMPETENZPROFI

Klassenstufe:
Dauer: rrichtsstunden

ateibenennung, Dateispeicherung, Ordnerstruktur
Suchen, Verarbeiten und Aufbewahren




Basiscomputerwissen

Vorwort

Aufbereitung und die Bereitstellung von Unterrichtsmaterialien.

Notgedrungen arbeiten die Lehrkrafte autodidaktisch mit ihrer persénlichen'Au
schen Unterrichtsmaterialien und stellen diese den Lernenden zur Verfu d uneinheit-
i ischen

Medien wie Text, Bild, Ton und Film im Unterricht ist nicht immer selb@erklérend und erfor einige
Kenntnisse Uber Dateinamen, Datei-/Ordnerstrukturen, Dateitypen,

Kompatibilitdt und Komprimierungsmaglichkeiten.

Warum kann ich die Datei nicht 6ffnen? Welche Software br

mieren oder sogar vermeiden.
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Arbeitsblatt zum Thema Ordnerstrukturen O

Aufgabe 2a:
Erstelle in deinem Ordner im Schulerverzeichnis einen Ordner ,geografie®.
Flge diesem Ordner die Unterordner, wie in der Abbildung rechts, hinzu.

Aufgabe 2b: deutschland
Bilde ein Ubersichtliches Unterordnersystem im Ordner ,,geografie®. anifurt
Aufgabe 2c:

Erldutere deine Vorgehensweise.

+ Ich habe die erste Unterordnerebene gebildet, damit ...

* Eine weitere Gruppierungsmaoglichkei
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RAABE

KLASSE SCHULE

Sie wollen mehr fiir lhr Fach?

Bekommen Sie: Ganz einfach zum Download
im RAABE Webshop.

RAABE

Unser Gratis-Material
< exklusiv fiir Referendare!
Das RAABE-Referendarspaket
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Attraktive Vergiinstigun-
gen fiir Referendar:innen
mit bis zu 15% Rabatt

@ Uber 5.000 Unterrichtseinheiten
sofort zum Download verfiigbar

@ Webinare und Videos

fiir Ihre fachliche und @ Kauferschutz
personliche Weiterbildung mit Trusted Shops

Jetzt entdecken:
www.raabe.de



http://www.raabe.de

