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Inhaltsfeld Information und Daten

PC-Basiswissen iiber Datei- und Ordnereigen-
schaften

Ein Beitrag von Natalia Morler
Mit Illustrationen der Autorin
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Basiscomputerwissen

Vorwort

Aufbereitung und die Bereitstellung von Unterrichtsmaterialien.

Notgedrungen arbeiten die Lehrkrafte autodidaktisch mit ihrer persénlichen'Au
schen Unterrichtsmaterialien und stellen diese den Lernenden zur Verfu d uneinheit-
i ischen

Medien wie Text, Bild, Ton und Film im Unterricht ist nicht immer selb@erklérend und erfor einige
Kenntnisse Uber Dateinamen, Datei-/Ordnerstrukturen, Dateitypen,

Kompatibilitdt und Komprimierungsmaglichkeiten.

Warum kann ich die Datei nicht 6ffnen? Welche Software br

mieren oder sogar vermeiden.
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Basiswissen Ordnerstrukturen O

Ordnerstrukturen anlegen
Ob Mac, Windows oder Linux-PC - eine Ubersichtliche Ordnerstruktur erspart viel Zeit un
Ablage-Regeln vereinbart werden. Diese Regeln sollten idealerweise fir alle Beteilig
Datei in der obersten Ordnerebene zur Verfigung stehen.
Minimale Kriterien der Ordnerstruktur:

. Ubersichtlichkeit

jeder elnzelnen Ordnerebene max. sieben Ordner befinden.

* Nachvollziehbarkeit

* Eindeutigkeit
Die Namensgebung fur die Ordnerstrukturen und Datej

Ordnerbenennung
Die Ordnerbenennung dient der besseren Ubersictli Normalfall systematisch aufge-
baut sein. Welches Prinzip der Gliederung (nac G , acl¥ern, nach Fachbereichen usw.)
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! Der besseren Lesbarkeit halber wird in diesem Beitrag nur die mdnnliche Form verwendet. Sofern nicht anders gekennzeichnet,
sind damit auch die weiblichen Formen jeweils mit eingeschlossen.
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RAABE

KLASSE SCHULE

Sie wollen mehr fiir lhr Fach?

Bekommen Sie: Ganz einfach zum Download
im RAABE Webshop.

RAABE

Unser Gratis-Material
< exklusiv fiir Referendare!
Das RAABE-Referendarspaket
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Attraktive Vergiinstigun-
gen fiir Referendar:innen
mit bis zu 15% Rabatt

@ Uber 5.000 Unterrichtseinheiten
sofort zum Download verfiigbar

@ Webinare und Videos

fiir Ihre fachliche und @ Kauferschutz
personliche Weiterbildung mit Trusted Shops

Jetzt entdecken:
www.raabe.de



http://www.raabe.de

