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A.IV.4

Information und Daten — Tabellenkalkulation

Einfuhrung in die Tabellenkalkulation -
Grundlagen

Redaktion RAAbits Online Informatik RAABE Verlag

Yuseinanderzusetzen. Eine Lernerfolgskontrolle am
die Jugendlichen grundlegende Funktionen der Benutzerober-

/6

2-3 Unterrichtsstunden

Die Lernenden... 1. nennen grundlegende Optionen des Excel-Me-
nus und wenden diese versiert an, 2. bewegen sich selbststandig
und zielsicher in der Excel-Benutzeroberflache.

Thematische Bereiche: Tabellenkalkulationsprogramme, Datenverarbeitung
Kompetenzbereiche: Darstellen und Interpretieren, Produzieren und Prasentieren
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Auf einen Blick

Bendtigte Materialien

O Computer
O ggf. mobiles Endgerat

Einstieg
Thema: Einflhrung in Tabellenkalkulationsprogramme
M1a Informationstext: Grundlegende Informationen zu Tabel
programmen / M-Niveau
M1b Informationstext: Grundlegende Informatione
programmen / G-Niveau
M1c Ubersicht: Tabellenkalkulationsprogram @
M2 Die verschiedenen Excel-Versionen

Erarbeitung und Ergebnissicherung

Thema: Uberblick elementarer
M3 Ubersicht: Benutzerober
Thema: Leitfaden zum Durchklicken und

lernen des Programms Excel S
o

Excel

M 4 Schritt-flir-Sch zur Arbeit

Benétigt: O Computer

Ubung
Thema: futzeroberflache
M5 ontrolle: Das Tabellenkalkulationsprogramm Excel

Benotigt: LearningApp und mobiles Endgerat/Laptop/PC

ieses Symbol markiert differenziertes Material. Wenn nicht anders ausgewiesen,
nden sich die Materialien auf mittlerem Niveau.

@ leichtes Niveau @ mittleres Niveau @ schwieriges Niveau
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https://raabe.click/LA-Excel-einfach
https://raabe.click/LA-Excel-schwer
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Informationstext: Grundlegende Informationen zu 1b
Tabellenkalkulationsprogrammen

= —

Der Begriff Tabellenkalkulation setzt sich zusammen aus:

A B
1 [Name erzielteTore 1. Tabelle: Ubersichtliche Anordnung von Daten (Text, Zahl
2 stefan 3 neben- und untereinander.
= Dominik > 2. Kalkulation: Berechnung.
: ::z:ﬂman z Die in die Tabelle eingegebenen Werte kénnen weitervéra
6 Bernd 0 werden, z. B. durch mathematische Berechnungen o
f = s | derDatenusw.
1 Name erzielte Tore  Fin Tabellenkalkulationsprogramm stellt Daten (
2 stefan 3 len) Ubersichtlich in Listen- oder Tabellenform d
R pominik = zur Berechnung von Ergebnissen verwengdet wer
4 Maximilian 7 . .
5 :mus 2 kalkulationsprogramm dient dazu, Za
6 Bernd 0
7 Summe 17

- Excel

— lotus 1-2-3

— OpenOffice Calc (kostenlos erhaltlich)
—  PlanMaker
- Quattro Pro
. iese Programme haben ahnliche
Erzielte Tore .
Programmstrukturen und Arbeits-
oberflichen. Die Tabellen der Pro-
gramme lassen sich daher zum Teil
gegenseitig austauschen (importie-
ren, exportieren) und bearbeiten. Das
heillt, man kann z. B. eine Tabelle des
Programms PlanMaker mit dem Pro-
gramm Excel 6ffnen und bearbeiten.
Das weltweit am meisten benutzte

eiten zumindest zum Teil auf andere Tabellenkalkulationsprogramme
erden. Das bedeutet, wer den Umgang mit einem Tabellenkalkulationsprogramm ge-
ohne grolRe Schwierigkeiten mit anderen Tabellenkalkulationsprogrammen umge-
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Excel ?

Offnen

() @ Zuletzt verwendet 2 Suchen

Startseite Arbeitsmappen  Ordner
RQ Mit mir geteilt

D Name
Personlich
) 7 Angeheftet
& OneDrive - Personlich Heften Sie Dateien an, die Sie spater leicht wi
Stecknadelsymbol, das angezeigt wird, wen ine Datei zeiges
Andere Speicherarte Alter
I;l;l Dieser PC )ﬁ dala axbeWempdin g 03,2021 09:49
Downloads

@ Ort hinzuflgen )ﬁ data-AX6sW.

Downloads
[~ Durchsuchen

Offnen

Konto 301220201715 [+

Optionen icht gespeicherte n wiederherstellen

Die einfachste Mdglichkeit, eine bestehgnde i ¥ffnen, ergibt sich durch einen
Doppelklick auf die Datei im Windows,
Eine Excel-Datei wird Arbeitsmappe genann o ner Datei erscheint die Benutzer-
oberflache von Excel. Sie ist von
— Statusleiste.

Das Meniiband
Das am oberen Bilds i nd beinhaltet samtliche Befehle des Tabellen-
kalkulationsprogramm nd sind’ Backstage-Schaltfldche, Schnellzugriffsleiste und
Titelleiste integriert.
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KLASSE SCHULE

Sie wollen mehr fiir lhr Fach?

Bekommen Sie: Ganz einfach zum Download
im RAABE Webshop.

RAABE

Unser Gratis-Material
< exklusiv fiir Referendare!
Das RAABE-Referendarspaket

> JETZT SICHERN

RAABE

Unser Gratis-Material N
eﬁl’sh'ﬁirluftmnda '~ N G 7
Das RAABE-Referendars = y

. [ [ Gratis-Material

Attraktive Vergiinstigun-
gen fiir Referendar:innen
mit bis zu 15% Rabatt

@ Uber 5.000 Unterrichtseinheiten
sofort zum Download verfiigbar

@ Webinare und Videos

fiir Ihre fachliche und @ Kauferschutz
personliche Weiterbildung mit Trusted Shops

Jetzt entdecken:
www.raabe.de
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