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Information & Daten — Tabellenkalkulation

Einfuhrung in die Tabellenkalkulation:
Zellenformatierung
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Jaten umZugehen, kommt man an der Arbeit mit
Rringen Sie lhren Schiilerinnen und Schiilern bei,
d Ubersichtlich formatieren kann. Eine Lern-
ergass die Jugendlichen die Grundlagen der Zellen-

LearningApps -
* interaktive Lernbausteine

Die Lernenden... 1. benennen unterschiedliche Typen der Zellen-
formatierung in Excel, 2. formatieren Schrift, Zahlen und duRReres
Erscheinungsbild von Zellen, 3. gehen mit den grundlegenden
Excel-Funktionen zielsicher um.
Tabellenkalkulationsprogramme, Formatierung
Kompetenzbereiche: Darstellen und Interpretieren, Produzieren und Prasentieren
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Was sollten Sie zum Thema wissen?

Diese Einheitkannals Ankniipfungan die RAABE-Materialien ,Einflihrungin die Tabellen
Grundlagen® und ,Einflihrung in die Tabellenkalkulation: Dateneingabe“ genutzt werd
lerinnen und Schiiler hatten idealerweise schon erste Beriihrungspunkte mit Tabe
programmen. In diesem Unterrichtsmaterial wird auf das Programm Excel der Fi
gegangen.

Wie kann die Erarbeitung des Themas im Unterricht erfolgen?

Vorbereitung
+ Stellen Sie mindestens einen Computer pro Schiilerpaar zur
figung. Auf dem Computer soll das Tabellenkalkulationspro

am Computer bearbeitet werden.

Einstieg
Je nach Kenntnisstand der Lernenden erfolgt
Hinweis zur Binnendifferenzierung: Das jert als Einstieg fiir Schiilerin-
nen und Schiiler mit wenigen Excel-V
mit einfacherer oder schwierigerer TextstruKt . erial M 1c stellt eine Art Wieder-
holung bzw. Ubersicht fiir Lerne
Alternativ kann M 1c auch b
eine visuelle Ubersicht des Einordn
Tafelanschrieb zur Sicherung im Heft zus
Teilen Sie den Schiile
Lernenden in Partnerar®

it knapp ist und Sie fiir die Jugendlichen
aterials préferieren oder aber, wenn Sie M 1a/M 1b als
nfassen mochten.

rechende Material M 1 aus und lassen Sie die
acnde Frag€n oder Themen klaren.

© RAABE 2024

Erarbeitung und Sicherung
Lassen Sie 4 [ Schiiler im Stile des selbstentdeckenden Lernens die Aufgaben
ie die Schritt-fur-Schritt-Anleitung der Materialien M 2-M 4
Austausch bzw. das gegenseitige Erklaren der Schiilerinnen und
e nach der Bearbeitung im Plenum mit den Lernenden die einzel-

nen Punkte dG nd besprechen Sie eventuell aufkommende Unklarheiten.
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Lernerfolgskontrolle

Am Ende der Unterrichtseinheit steht mit M 6 eine umfangreiche Lernerfolgskontrolle in Form eines
Liickentextes zur Verfigung, um die erarbeiteten Fahigkeiten zu festigen bzw. zu priifen. Hinweis
zur digitalen Bearbeitung: Die Lernerfolgskontrolle steht auch als digitale Alternative in Form einer
LearningApp (zwei Differenzierungsstufen) zur Verfiigung. Passen Sie die App bei Bedarf nach Ihre
eigenen Vorstellungen unter https://learningapps.orq/display?v=pfvujs8cn23 bzw. unter https.//€*
arningapps.org/display?v=pb2cmfiy223 durch Speichern der App in Ihrem eigenen Account an. Tei-

sich dann von dem aktuell im Schilermaterial angegeben Link.
Hinweis zur Binnendifferenzierung: Zur Unterstiitzung in der Bearbeitung des Ll
Arbeitsblatt kann der Wortspeicher auf M 6 genutzt werden. Bei der digitalen Bear
App auf zwei verschiedenen Niveaustufen — Liicken zum Einschreiben oder Liicke
Liste — zur Verfiigung.

ung steht die
(s Drowpdown-

Mediathek

Internetadressen
» https://ikt.schule.at/portale/informatik-ikt/teilgebiete/an
html
Osterreichisches Schulportal, enthilt zahlreiche Links
Excel.
» https://support.microsoft.com/en-us/office/Excel-video-
d7c22f6990bb
Webseite der Firma Microsoft mit Videotu
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https://learningapps.org/display?v=pfvujs8cn23
https://learningapps.org/display?v=pb2cmfiy223
https://learningapps.org/display?v=pb2cmfiy223
https://ikt.schule.at/portale/informatik-ikt/teilgebiete/anwendungen/tabellenkalkulation.html
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https://support.microsoft.com/en-us/office/excel-video-training-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
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Auf einen Blick

Benoétigte Materialien

O Computer
O ggf. mobiles Endgerat

Einstieg

Thema: Einfihrung in die Zellenformatierung von Tabellenkalk
programmen

@ @ M 1a Informationstext: Grundlegende Inform

Zellen im Tabellenkalkulationsprogram
@ M1b Informationstext: Grundlegende i ieSing von
Zellen im Tabellenkalkulation

wa -

Thema: n der Formatierungs-
funktionen de
@ M2 rmatierung bei Excel 3
® M3 ormatierung des duBeren Erscheinungs- &
M 4 leitung zur Formatierung von Zahlen bei Excel o
Benétigt:
=
I ..
Lj Ubung
Thema: it den Excel-Formatierungsfunktionen

aben zur Zellenformatierung bei Excel

skontrolle: Zellenformatierung im Tabellenkalkulations-
programm Excel

https://raabe.click/LA-Excel-Zellenformatierung-einfach, https://raabe.click/
-Excel-Zellenformatierung-schwer

Bendtigt: O ggf. LearningApp und mobiles Endgerat/Laptop/PC

% den Symbolen

Dieses Symbol markiert differenziertes Material. Wenn nicht anders ausgewiesen,
befinden sich die Materialien auf mittlerem Niveau.

leichtes Niveau @ mittleres Niveau @ schwieriges Niveau
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20

Schritt-fur-Schritt-Anleitung zur Schriftformatierung bei Ex.

Wer schon mit Word gearbeitet
hat, kennt die meisten Schalt-
flachen zur Schriftformatierung.
Bevor du formatierst, musst du
die zu formatierenden Schrift-
zeichen markieren. Das kann
einzelne Schriftzeichen innerhalb
einer Zelle, einzelne Zellen oder
Zellbereiche, Spalten oder Zeilen
oder das gesamte Tabellenblatt
betreffen.

Schriftart und Schriftgrad

bzw. verklei
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KLASSE SCHULE

Sie wollen mehr fiir Ihr Fach?
Bekommen Sie: Ganz einfach zum Download
im RAABE Webshop.
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Das RAABE-
Referendarspaket

Unser Gratis-Material
. @fur Referendar:innen!
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Uber 7.000 Unterrichtseinheiten /] Attraktive Vergiinstigungen im
sofort zum Download verfligbar Referendariat mit bis zu 25 % Rabatt
\/J Videos fiir Ihre fachliche und @ Kauferschutz mit Trusted Shops

personliche Weiterbildung

Jetzt entdecken:
www.raabe.de



