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Unternehmen und Unternehmensgriindung

Buchfiihrung im Einzelunternehmen — Von de
Belegorganisation zur Bilanz

Annika Prescher

Fiir jedes Unternehmen ist ein Uberblick anze tig —ganz gleich, ob es gesetzlich zu
doppelter Buchfiihrung verpflichtet ist oder N#” Banken &ieferanten, Kunden, das Finanzamt und
auch Mitarbeiter haben ei

bungen funktionieren upg
dieser Einheit. Buch

e an der BER(flihrung. Wie Belege verwaltet werden, Abschrei-
2 Umsatzste@¥rei Namen hat, lernen die Auszubildenden in
bachliissevie Bilanz, GuV und Inventur werden nachvoll-

LearningApps -
y interaktive Lernbausteine

tlegarten erkennen, verwalten und ausstellen; Umsatzsteuer-
atze kennen; Inventar erstellen; Abschreibungen vollziehen;
Bilanz und GuV definieren und unterscheiden
Belegorganisation; Umsatzsteuer; Einnahmeniberschuss-
rechnung; doppelte Buchflihrung; Inventur; Bilanz;
Gewinn-und-Verlust-Rechnung; Jahresabschluss

Medien: Schaubilder; Texte; Tabellen; Bilder

Zusatzmaterialien: Excel-Datei; Klausurvorschlag
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Auf einen Blick

Einzelunternehmen und Buchfiihrung

Lernziel: Die Schiiler erkennen die Notwendigkeit der Buchfiihrung fir Unterneh-

men.
M1 Einzelunternehmer — Das Fallbeispiel William Wunsch
M2 Warum Buchfiihrung wichtig ist
Belegorganisation

Lernziel: Die Lernenden kdnnen mit Belegen korrekt um

Rechnung, fiillen eine Quittung aus und wissen, was

M3 Buch fiihren und Belege verwalten
M & Belegorganisation — Interne und exter
M5 Quittungen und Rechnungen
M6 Umsatzsteuer — Eine Steuer, dreg

Abschreibungen und Einnahmeniibe

Lernziel: Die Lernenden setzen sich anh
Abschreibungen,auseinander und ko

aktischer Beispiele mit
eipe EUR nachvollziehen.

M 7a
M 7b
M 8
IM 1

Lernziel: j dagen Bestands- und Erfolgskonten definieren und

poppelte Buchfiihrung — Bilanz vs. GuV

trolle

M 2 Klausurvorschlag ,Buchfiihrung”
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M1
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Einzelunternehmer — Das Fallbeispiel William Wunsch

Aufgaben
1. Lesen Sie den Text. Beschreiben Sie die Motivation von Herrn Wunsch, sic

deren Voraussetzungen einfallt.
2. Erklaren Sie kurz folgende Begriffe im Kontext einer Unternehmensgriln
und Gesetzesauszugs. Bei Unsicherheit fiihren Sie eine kurze Int

Eigenkapital, Gewerbebetrieb (Unternehmen), Finanzamt,

Herr Wunsch stellt sich vor
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scheidungen treffe
Er hat wahrend d

apital mochte er sein eigenes
einen Laptop, Werkzeug und ei-

© Colourbox im Fi gezeigt. Nun hat er auch eine Steuernummer. Er

muss nur noch ein Ge einen Vorbereitungen beginnt er Ende Oktober.

RadWunsch
*wunschlos gliicklich*
Kaufen - Leihen - Reparieren

William Wunsch
RadstraBe 7

26121 Oldenburg
E-Mail: will@radwunsch.de

er! seine Ent-
e treffen. Fir ihn gilt das

scheidungen &
© Thinkstock/iStock

§ 1 HGB B@inition ,Handelsgewerbe”

) Kaufmagh im Sinne dieses Gesetzbuchs ist, wer ein Handelsgewerbe betreibt.
sgewerbe ist jeder Gewerbebetrieb, es sei denn, dass das Unternehmen nach Art
oder Umfang einen in kaufmdnnischer Weise eingerichteten Geschaftsbetrieb nicht erfordert.

Kleinunternehmen sind Einzelunternehmer, Freiberufler oder auch Teams in unterschiedlichen Rechts-
formen, die im Jahr der Griindung einen Gesamtumsatz von nicht mehr als 22.000 € und in den Folge-

jahren von maximal 50.000 € erzielen.
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M 4 Belegorganisation — Interne und externe Belege

Fiir eine ordnungsmaRige Buchfiihrung ist es wichtig, Belege zu verwalten. Dabei unigfsch
man interne und externe Belege. Interne Belege werden vom Unternehmen selbst ers externe
Belege kommen von Geschdftspartnern.

Aufgaben
1. Intern oder extern? Ordnen Sie folgende Belege in die Tabelle ein;
— Kopien von Ausgangsrechnungen
— Eingangsrechnungen von Lieferanten
— Quittungen fir Bareinkdufe
— Kontoauszlige
— Quittungsdurchschriften aus Barverkdufen
— Kopien von Uberweisungen/Einzahlungsbelegen
— Einzahlungsbelege
2. Uberlegen Sie sich mit einem Partner kon
[ATA) die Belegarten fir das Unternehmen von

3. Nummerieren und sortieren Sie lhre

Interne Belege

© RAABE 2020

Beispiele:

Info: Regeln fiir die Belegbearbeitung :
. — Belege fortlaufend nummerieren und ggf. nach Belegarten chronologisch sortieren :

~ Belege nach der Bearbeitung abstempeln (Gebucht oder Bezahlt)
i — Quittungen fur Barverkdufe und Ausgangsrechnungen mit Firmenstempel versehen :
— Belege in Ordnern abheften und zehn Jahre aufbewahren
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M 7b Lineare Abschreibungen — Wie rechne ich?
Aufgaben
] 1. Lesen Sie den Text und listen Sie die linearen Abschreibungen flr Herrn
(ﬁ"‘ﬁ:ﬂ'ﬁ cel-Tabelle auf. Verfahren Sie dabei wie im Beispiel.

2. Notieren Sie Herrn Wunschs Abschreibungen jahrweise: Wie viel wird

Die Abschreibung erfolgt monatsgenau: Kaufe ich einen Gegensta

Anschaffung nur fiir zwei Monate (Nov. + Dez.) abgeschrieben w

der lineare Abschreibungsbetrag abgeschrieben. Im letzten Jahr i n die rest-
Merke: Im Jahr der lichen Monate dann ,angehangt”, sodass die Anschaffungliber ga ben wurde.
Anschaffung wird pro Natirlich konnen Gegenstande auch nach Ablauf der n verbleiben.
Monat abgeschrieben!  lhnen wird dann ein Erinnerungswert von 1 € zugewiesen.

Ansc

Abschreibungsbetrag im ersten Jahr =

Kopierer fiir 1.400 €.

© RAABE 2020

Beispiel in Excel

A [ k G
1

2 - Wertermittlung durch Afa

3 |Nr. Beschreibung Ansch? d m utz dauer (Jahre) Anfangswert lineare jihrliche Abschreibung
i W b o T 00 ¢
5 |2 ‘ [18.000,— € Anschaffungspreis / 6 Jahre Nutzungsdauer

8 |3. el x 12 Nutzungsmonate / 12 Monate

Abschreibungs-Memory

ffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffffff

Reguldre lineare
Abschreibu

Geringwertige
Wirtschaftsgiter

auf der Nutzungs-

Die Nutzungsdauer wird

ann das Sachgut ) fir jedes Anlagegut 5

i Erinnerungswert . L :

It einem Wert von 1 € vom Finanzministerium
im Betrieb verbleiben. festgelegt. 5

Es wird jéhrlich ein

zusammenge gleichbleibender Betrag . E
Anschaffungswert Abschreibungspool !

und auf 5 Jahre (20 %) vom Wert des Anlagegutes !
abgeschrieben. abgeschrieben.
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M 10
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Die jahrliche Inventur

Zur doppelten Buchfiihrung, zu der Einzelunternehmer mit einem Umsatz iber 600.0004¢ od
nem Gewinn uber 60.000 € gesetzlich verpflichtet sind, gehort eine jahrliche Inventur.

Aufgaben
1. Lesen Sie den Text und sehen Sie sich das unten stehende Schaubild an?

recherchieren Sie die Begriffe im Internet.
2. Herr Wunsch hat das Gefiihl, am Ende seines zweiten Geschd
loren zu haben. Soll er eine Inventur durchfiihren? Muss er
einen Rat.
3. Benennen Sie konkrete Dinge, die bei einer Invent licksichti gPkonnen hierzu
auch das Beispiel von Herrn Wunsch heranziehen.

zum Jahresende

Vielleicht haben Sie ja selbst schon

Schulden eines Untern © Colourbox

Korperli Buchinventur
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KLASSE SCHULE

Der RAABE Webshop:
Schnell, iibersichtlich, sicher!
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Innovative Unterrichts-
materialien & Praxishilfen
fur Lehrer & Schulleiter

> RAABE TOPSELLER
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Ich suche ...

Wir bieten lhnen:

rIQ Schnelle und intuitive Produktsuche @ Ubersichtliches Kundenkonto

I ' Komfortable Nutzung tiber E@] Hohere Sicherheit durch
E —

Computer, Tablet und Smartphone SSL-Verschlusselung

Mehr unter: www.raabe.de
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