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Miindlich kommunizieren in Beruf und Alltag

Argumentieren im Beruf — Verstandlich und
liberzeugend die eigene Position vertreten

Dr. Christine Koch-Hallas

den muss. Gute, rationale und logische . hilfreich. Doch was macht ein Argu-
ment iberzeugend und wie ist ein ArgumeR@a#tgebaut?®Velchen Einfluss hat die Korpersprache
und welche Argumentatiopgd neiden? Mit der Beantwortung dieser Fragen be-

enttypen Badllernen, wi sie diese richtig einsetzen. Am Ende uberprifen

ihr

LearningApps -
“ interaktive Lernbausteine
5 Unterrichtsstunden + LEK

Sprechen und Zuhdren: schliissig argumentieren, auf die Argu-

ente des Gegeniibers eingehen, Kérpersprache nutzen; 2. Berufs-

bezogene Themen: in beruflichen Situationen argumentieren;

3. Sprachreflexion: Aufbau einer Argumentation analysieren

isch@Bereiche: Argumenttypen, Argumentationsfehler, spontane Argumentation,

Korpersprache, Argumentieren im Beruf (Beforderung, Personal-
mangel)

Materialien: Rollenspiele, LearningApps, Beobachtungsbdgen, Bingo-Spiel
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Auf einen Blick

1. Stunde

Thema: Einflhrung: Im Berufsalltag mit Argumenten iiberzeugen

M1 Der Weg zum liberzeugenden Gesprach — Argumente vorbereiten

Mindmap zur Gesprachsvorbereitung erstellen (EA, PA)

M2 Wann ist ein Argument ein Argument? — Aufbau und Strukt

M3 Standhaft die eigene Position vertreten — Mit der richtig
Gesprachsziel erreichen / einen Liickentext ausfiillgn (EA)

Benétigt: O Karteikarten und Magnete o. A.
O ggf. internetfahige Endgerate und Internetzugan

2./3. Stunde
Thema: Uberzeugend argumentieren
M4 Argumenttypen — Funktion und Einsat enlernei®/ Argumenttypen
analysieren und Argu a
M5 Korpersprache einsetzen — en Sie iiberzeugend auf / Bilder hin-

sichtlich der abgebildeten Kérpe
durchfiihren (g

M6 ~ : jonsfehler vermeiden / Argumentations- a @

he interpretieren und Rollenspiele

M7 i iipeine Pro- und Kontra-Debatte iiberzeugen-

Bendtigt:

4./5. St

T ge Argumentationen aufbauen

m38 guberzeugen Sie jeden! — Eine Argumentation aufbauen / sein Gegen-
uber zu einem ausgewahlten Thema von der eigenen Meinung uber-
zeugen (EA, PA)
M9 Befdrderung? Ausgerechnet Sie?! — Schliissige Argumente fiir den Karriere- @

sprung vorbringen / einen Dialog analysieren und bewerten (EA)

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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M10 +Wir brauchen mehr Personal“ — Argumentationshilfen erarbeiten / ii

M11 Wer liberzeugt am meisten? — Spontan argumentieren / in drei
die eigene Position darlegen (EA, UG)

Bendtigt: O ZM 1 Audiodatei ,Dialog“ zum Anhdren des Gesprac

Lernerfolgskontrolle

M12 Wie fit sind Sie im Argumentieren? —Ein
Form eines Bingo-Spiels

Minimalplan

Haben Sie nur wenig Zeit zur Verfiigung, kdnnen
1./2. Stunde: Einfihrung: Im Berufsgiitag mit Argumenten u ugen M1,M2,M4

3./4. Stunde: Uberzeugend argume M5, M6, M11

Zusatzmaterial im Online-Archiv

randerbaren im Word-Format als auch als PDF-Datei im
ialien am Computer gezielt Giberarbeiten, um sie auf

Sie finden alle Materialien sowoh
Online-Archiv. Bei Bedarf kdnnen Sie die
Ihre Lerngruppe abzug

Zusatzlich zu der Unterri
ZM1 Audiodatei,Dialog“

den sich die Materialien auf mittlerem Niveau.

chtes Niveau @ mittleres Niveau @ schwieriges Niveau
@ Zusatzaufgabe

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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Der Weg zum iiberzeugenden Gesprach — Argumente vorbereiten M1

Eine gute Gesprachsvorbereitung ist das A und O, damit Sie lhre Ideen und Vorschlage liberzeugend
durchsetzen kdnnen, denn mit den richtigen Argumenten lasst sich viel erreichen. So kénnen Sie
sicher in ein Gesprach gehen, fundiert Ihr Anliegen begriinden, Gegenargumente einordnen un
schlagfertig reagieren.

Sieben Schritte zur Vorbereitung eines iiberzeugenden Gesprachs

1. Eigene Argumente vorbereiten: Fakten und Informationen sammeln und sich
herausarbeiten, um diese zu belegen und Beweise zu liefern

2. Begriindungen strukturieren und ausfihrlich darlegen: Je umstrittener eine ist, desto
mehr Begriindungsaufwand ist erforderlich, um andere von eigenen
Tipp: Wichtigste Begriindung zuerst nennen

— die Aufmerksamkeit sinkt mit der Gesprachsdauer

«

gen will, muss ...
ie drei Situationen im Beruf, in denen erfolgreiches Uberzeugen besonders wichtig

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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M 4 Argumenttypen — Funktion und Einsatz kennenlernen

@ Es gibt unterschiedliche Argumenttypen, um eine Behauptung zu belegen.

Argumenttyp Funktion

Faktenargument Berufung auf nachpriifbare Forschungsergeb-
nisse, Statistiken, nachgewiesene Tatsachen,
die sich belegen lassen, um Behauptung zu
begriinden

Normatives Argument | Berufung auf in der Gesellschaft herrschen

Autoritatsargument Berufung auf Aussagen allgemgin aner
ter Organisationen oder andi der zitierten
(Autoritaten)
Analogisierendes Berufung auf gleich

Argument
Lebensbereich
Indirektes Argument | Starkung der gi i Ahnlichkeit der zu
vergleichenden Bereiche
Quelle: https.//www.sofatutor.com/deutsch/videos/argu - utor GmbH, Berlin. Autorin: Lena Knaudt

[letzter Abruf: 31.10.2023]
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Aufgaben
1. Ordnen Sie die Starken und Schwach
a) Starke: Verglei inneres Bild =

inem Argumenttyp zu.
mentation so besonders nachvollziehbar

Schwiche: nachWilige ish Thema (Ind Lebensbereiche kaum dhneln
b) Starke: wirkungsvé 8 chwache in der eigenen Position ablenken kann
Schwache: nicht seri&@g@¥ nur verséicht wird, das Gegenargument zu entkraften

ung von Sachverstandigen — zeitsparend

ritiker des Films meinen, dass das Buch dazu deutlich beliebter war. Fakt ist jedoch,
dass der Film sich mehr als dreimal so oft verkauft hat.

b) Aus der besten Diskussion wird nichts, wenn jeder nur an sich selbst denkt.

¢) 75 % aller Besucher und Besucherinnen sind tber 50 Jahre alt.

d) Kulturelle Werte wie das Lesen miissen an nachfolgende Generationen vererbt werden.

e) Laut Stiftung Warentest schneidet nur eins der acht Produkte mit ,,sehr gut” ab.

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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Korpersprache einsetzen — So treten Sie iiberzeugend auf

Auch wenn wir schweigen, spricht unser Korper. Wer seine Zuhdrer und Zuhdrerinnen also tiberzeu-
gen mochte, muss Mimik, Gestik und Kérperhaltung richtig einsetzen, denn die Kérpersprache kann
entscheidend beeinflussen, wie jemand wirkt und welchen Verlauf ein Gesprach nimmt.

Mimik

Gestik

Korperhaltung

Gesichtsausdruck, der Gefiihle
und Stimmungen zum Aus-
druck bringt wie z. B. lacheln;
Blickkontakt

alle Bewegungen des Korpers,
die das Gesprach begleiten,
auch Kopfbewegungen wie

Nicken und Kopfschitteln;
verschrankte  Arme  kdnnen
Entschlossenheit, aber

auch Verschlossenheit oder
Ablehnung ausdriicken

Selbstbewusstsein  signalg

durch eine offene Halt
nen festen Stand; ver
z.B.nurauf derS
wirkt unsicher

u

ante sitzen,

Je nachdem, wie wir diese nonverbalen Kommunikationsmittel
Aussagen und die Wirkung auf unser Gegenliber.

J/

© franckreporter/E+

Aufgaben
1. Betrachten Sie die Bj
2. Beide Vorgesetzte

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft

°n Sie die Korpersprache der Personen.

Wwir unsere

ie sich in lhrer Gruppe fiir eine der beiden Situationen und
Sie zwei Personen aus, die die Situation als Rollenspiel
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Schriftlich kommunizieren in Beruf und Alltag

Geschaftsbriefe kompetent verfassen —
Anfrage, Angebot, Auftrag

Alexandra Piel

L

|

An Geschdftsbriefen fiihrt in vielen Ausb eg vorbei. Dabei gilt es, auf einige
Formalia zu achten: Die DIN-Regeln legen Diisgielsweisedfest, wie ein Briefbogen aufgeteilt wird
und welche Informationen i 0 GeschaftsORf gehoren.

In diesem Material lernd? die erinnen un&§8Niler nicht nur die Gestaltungsvorgaben fiir
Geschaftsbriefe kenng®sondern eBrakan verschfedene Methoden der Stoffsammlung. Dies hilft
gerade Ungeiibten dabeT Ige Brief aufzunehmen. Die Lernenden nutzen eine

Checkliste, Leitfragen oder einSgmdmap als Hilfe.

nterrichtsstunden + LEK

chreiben: typische Elemente von Geschaftsbriefen benennen und
verwenden, verschiedene Arten von Geschaftsbriefen kennenler-
nen und Uberarbeiten, sprachlich ansprechende, kundenbezogene
Geschaftsbriefe schreiben
Geschaftsbriefe, geschéftliche E-Mails, Anfrage, Angebot, Auftrag,
Betreffzeilen
Materialien: Erklarvideo, Checklisten

© AntonioGuillem/iStock
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Auf einen Blick
1. Stunde
o Thema: Von Anfrage bis Mahnung — Geschaftsbriefe allgemein
M1 Anrede und GruBformel — Typische Elemente von Gglichaftsbrief;

Ubersicht iiber typische Elemente von Geschifts

M2 Anfrage, Angebot, Auftrag — Arten von Geschg
den verschiedenen Arten von Geschaftsbri
begriffen erarbeiten

M3 Darum geht’s — Betreffzeilen formuliere
unterschiedliche Situationen formglieren

Benotigt: O ggf Erklarvideo (ZM 1 ,Ge

2. Stunde

Thema: beginnt

M4 rmulieren / eine Anfrage in

M5 Vielen & in Angebot schreiben / ein eigenes An- w
gebot é

©

M6 Anfrage und t — Partneriibung / Anfragen und Angebote schreiben

3. Stunde

Thema: d Beste®{ung — das Geschaft duft

M7 ei lhnen ... - Liickentext / einen Auftrag in Form eines

iel und bis wann? — Einen Auftrag formulieren / einen Auftrag
mittels Leitfragen formulieren

tatigung, Ablehnung, Verzdgerung — Auf eine Bestellung reagieren /
uf eine Bestellung mithilfe von Textbausteinen reagieren

Rechnung und Mahnung — einen Auftrag abwickeln

Diese Angaben gehdren in eine Rechnung — Mindmap / eine Vorlage fiir
eine Rechnung erganzen

Eine unvollstandige Rechnung — Fehlende Informationen erganzen / eine
fehlerhafte Rechnung korrigieren und vervollstandigen

M12 Es ist noch eine Rechnung offen — Eine Mahnung schreiben / eine Mah-
nung verfassen

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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5. Stunde

Thema: Ubungen zu Sprache und Stil

M13 Bekommen und erhalten — Synonyme finden / Formulieren Gben

M 14 Think positive! — Negative Aussagen vermeiden / negative Aussagen in
positive umformulieren

M 15 Kurz und knapp — Schachtelsétze entwirren / lange Satze kiirzen

M16 Den Adressaten ansprechen —Im ,,Sie“-Stil schreiben / Wir-Satze in Si
Aussagen umschreiben

M17 Besser verstandlich — Verben statt Nominalisierungen / d
uben

M18 Keine weiflen Schimmel — Doppelungen vermeiden / Dop
Satzen identifizieren und vermeiden

Lernerfolgskontrolle

M19 Anfrage und Angebot — Vorschlag fiir e

stellen und ein Angebot formulj

Online-Archiv. Bei Bedarf konnen Sie @

erngruppe abzustimmen.

Zusatzmaterial im Online-Archiv

Sie finden alle Materialien im verdnderbaren Word-Form
die Materialien am Computer gezielt ig
Zusatzlich zu der Unterrichtsreihe find

iten, um sie au
:Archiv folgende Zusatzmaterialien:

ZM1 Erklarvideo ,Geschaftsbriefe”
ZM 2 Digitale Briefvorlagg

eine Anfrage formulieren M4

fur lhre Anfrage — ein Angebot schreiben M5

i lhnen ... — Liickentext M7

Eine unvollstarf®®ge Rechnung —fehlende Informationen erganzen M11
Es ist noch eine Rechnung offen —eine Mahnung schreiben M12

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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M1 Anrede und Grul3formel — Typische Elemente von
@ Geschaftsbriefen

Wie Geschéftsbriefe gestaltet werden, ist in der DIN (Deutsche Industrienorm) festgllegt. Jeder Ge-
schaftsbrief enthdlt wiederkehrende Elemente wie Briefkopf, Betreffzeile und Gr
den Text oder schauen Sie sich das Erklarvideo an.

Mit jedem Geschaftsbrief reprasentiert sich eine Firma nach
aufen. Dabei muss man beriicksichtigen, dass zu dem Brief-
partner normalerweise ein wirtschaftliches Abhangigkeits-
verhaltnis besteht. Deshalb ist es wichtig, in dieser Korres
5 pondenz einen positiven Eindruck zu hinterlassen.
Wie ein Brief aufgebaut ist, legt die DIN 5008 fest.
ten wahlt man eine SchriftgroRe von 10 bis 12 Pu

© AntonioGuillem/iSte

hoben werden.
10 Imoberen Bereich des Schreibens befind ert iber den Absender
des Briefes. Zu den Angaben gehdren N
schrift, Telefon- und Faxnummer, E-Mail-A i e Bankverbindung.

sprechpartnerin, Postan-

Es folgt die Betreffzeile, die in S Y s Schreibens informiert. Dann

dem Hauptteil und dem Schluss.
15 In der Einleitung steht, wa ie si Schreiben an den Adressaten wenden. Sie w
sollten dabei das Inter sie direkt ansprechen. Wenn maglich, 2
ontakt mit dem Geschaftspartner beziehen. Im Hauptteil o

20 Handeln auf. Bitt® 5 i eine schnelle Antwort auf Ihr Schreiben. Der Brief

it unter@eilen Sie den Brief in Abschnitte. Jeder neue Aspekt steht
enden Sie eine freundliche und hofliche Sprache. Die Satze des

25
sich die Frage stellen, welche Zielsetzung Sie mit Ihrem Brief haben.
ist es, wenn Sie sich vor dem Schreiben vorstellen, Sie wollten die Angelegen-
aftspartner telefonisch klaren. Uberlegen Sie sich, was Sie sagen wiirden,
iefBich Stichpunkte. Diese kdnnen Sie dann als Vorlage fiir Inren Geschaftsbrief
sen Sie sich den fertigen Brief noch einmal sorgfaltig durch und korrigieren Sie die

Legen Sie eine Tabelle nach folgendem Muster an. Schreiben Sie die Informationen aus dem Text
oder dem Erklarvideo in die betreffende Spalte.

Sprache Inhalt Gestaltung

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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Wir interessieren uns fiir ... — Eine Anfrage formulieren M 4

Mit einer Anfrage wird der erste
Kontakt zu einem Unternehmen her-
gestellt. Man erkundigt sich nach
Katalogen oder Prospekten, Preis-
listen und Lieferbedingungen. Hier
fragt Katharina Winter von der Firma
,Badewannen Beckmann®, Waldstra-
Re 46, 22222 Bremen beim Partyser-
vice ,Leckerbissen“ nach den Buffet-
Angeboten.

Eine Anfrage

Herzlichen Dank im Voraus.

durch Ihre Anzeige im Stadtmagazin ,Bremer Bote® si
merksam geworden.

Ist es auch maglich, individuelle Buffets zusammenzu

Es sollte auch eine gute Auswahl an vegetaris und veganen Gerichte

Wir interessieren uns fiir [hr Buffet-Angebot.

Wie viel Vorlauf muss die Bestellung

Mit freundlichen GriiRen

Sehr geehrte Damen und Herrga

Fur unser Firmenjubildum am 26 ir ein Buffet fiir rund 100 Personen.

Sortiments.

Unterschrift

Aufgaben

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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Anfrage und Angebot - Partneriibung M 6

Beim Partyservice , Leckerbissen” gehen zahlreiche Anfragen ein. Darauf wird jeweils mit einem An-
gebot reagiert.

Partneriibung

a) Familie Koster bendtigt ein
Hochzeitsbuffet fiir 80 Perso-
nen. Die Feier soll am 10.5.20xx
stattfinden. Frau Koster
interessiert sich vor allem fir
ein Buffet mit internationalen
Spezialitaten. Ihr Preislimit
liegt bei 25 Euro pro Person.

b) Herr Beckmann mochte zu
seinem 80. Geburtstag am
15. Mai 20xx ein Fingerfood-
Buffet fiir seine Gaste anbie-
ten. Er fragt nach, welche Arten von Fingerfood der Partys

avebreak Media

trankeangebot.
f) Die Modeboutiqug will die Eg¥fnung einer weiteren Filiale feiern. An diesem

Tag sollen fiir die Kurteg e "ine Happchen bereitstehen. Frau Rodriguez er-
en von Fingerfood der Partyservice liefern kann. Fir sie ist es

ren Partner/lhre Partnerin weiter. Diese/r schreibt aus der Perspektive
vices ein entsprechendes Angebot.
tionen finden Sie auf dem Arbeitsblatt ,Partyservice Leckerbissen®

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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Sachtexte verstehen und mit Medien umgehen

Internetrecherchen erfolgreich durchfiihren -
Was macht meinen Traumberuf aus?

Mathias Geiger

© metamorworks/iStock/Getty Images Plus

gieren die fernenden Informationen zu ihren
Traumberufen, bereiten diese in Form ei d tauschen sich darlber aus. Dabei
lernen sie Strategien kennen, wie sie Texte ernet reénerchieren und Inhalte gezielt erfassen.
Sie beschaftigen sich mit dg ischen Reflexi von Informationen und wie sie diese schlieBlich
zur eigenen Textprodukti

den? In der vorliegenden Unterrichtse

KOMPETENZPROFIL

L. Pragmatische Texte und Medienprodukte: Informationen im
ernet recherchieren; 2. Sprechen und Zuhéren: sich zu Themen
Istauschen; 3. Schreiben: ein Handout mit Informationen Gber
den eigenen Ausbildungsberuf erstellen

Internetrecherche; Traum-/Ausbildungsberuf; Fake News; Lesezie-
le; Lesestrategien; Suchmaschinen: Funktionsweise, Operatoren,
Tipps, Kritik; AIDA-Modell; Zitieren; Quellenangabe
Stationenkarten, Erklarvideo
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Auf einen Blick

1. Stunde

Thema: Einstieg ins Thema , Internetrecherche®

M1 Bin ich fit fiir die Internetrecherche? — Den Ist-Stand feststellen /

das Thema nétigen Teilkompetenzen reflektieren (EA, GA)

Bendtigt: O internetfahige Endgerate und Internetzugang

2./3. Stunde
Thema: Leseziele und Lesestrategien
M2 Leseziele und Lesestrategien — Zum Lese
nen Lesestrategie auseinandersetzen (
M3 Jetzt wird’s ernst — Die Lesefdhigkeit u
mit Ubungen die Leseschnelligk
4./5. Stunde
Thema:
M4 i o eruf — Ein Handout erstellen /
ST i recherche planen (EA, PA)
M5 s weruf gekonnt bewerben / die Stufen
Bendtigt:
6./7. Stunde
Thema: um Thema ,Suchmaschinen®
Mé Bing, Qwant und DuckDuckGo — Was Sie iiber die Verwendung von
chinen wissen miissen / Hintergrundwissen {iber Suchmaschinen
Ds zur Suche erwerben sowie Suchstrategien erproben (EA, PA, GA)
Benoti ternetfahige Endgerate und Internetzugang

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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8. Stunde
Thema: Fake News im Internet
e M7 Fake News oder Fakten? — Seriose Information im Internet egkenn@® /
= Arten von Fake News unterscheiden und deren Hintergri Internet

recherchieren (EA, PA)

Bendtigt: O internetfahige Endgerate und Internetzugang, D,
bzw. Beamer/Whiteboard zum Abspielen des Erk

9./10. Stunde

Thema: Zitate und Quellenangaben

M8 Kopieren oder zitieren? — Quel dout mit
korrekten Zitaten und Quellenangab ollstandigen (EA, PA)

Benétigt: O internetfahige Endg Internetzu

Minimalplan

3. Stunde: Leseziele u M3 3

o
4~7. Stunde:  Handout gestalte M 4-M 6 ©
8-10.Stunde:  Fake News im Internet e und Quellenangaben M7und M 8

Dieses Symbol markiert differenziertes Material. Wenn nicht anders ausgewiesen,
befinden sich die Materialien auf mittlerem Niveau.

leichtes Niveau @ mittleres Niveau @ schwieriges Niveau

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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Bin ich fit fuir die Internetrecherche? — Den Ist-Stand feststellen

Um eine Internetrecherche zielgerichtet und erfolgreich durchzufiihren, braucht es gewisse Fertig-
keiten. Die folgenden beiden Aufgaben helfen Ihnen dabei, einen Uberblick dariiber zu gewinnen,
was bei einer Internetrecherche wichtig ist.

"uagey }awwesab ajnyass Jap ul als alp ‘usabuniyey3 alp Yyone ais UaISON
"UaJa1ydJaydal }9UIaU| WI SEMID BIS UUSM ‘UBYDBIOA BIS BIM ‘3IS USISINWIOS

etrecherche” dazugehj

Internetrecherche

"9[210S19g BUBDID YdNE BIS USPUSMISA “UBUUQY USIBI1Ne 8Ydiaydal
-}oUIB)U| JBUIB 199 dIp ‘yne usydNBUBIMYdS YD1 Bow SIS UdlSI]

Listen Sie alle Bereiche auf, die fir Sie zum Thema ,In

Setzen Sie sich ein konkretes Ziel, at menden Stunden besonders

achten mochten, was Sie beim Thema@hternetrecherche” fir wichtig halten.

Aufgaben
1. Arbeiten Siein einer vie
a) uf ein grolReres Blatt Papier.

?Jede Person setzt sich an eines der AuRRenfelder der
Wwsich und notiert in Stichpunkten eine Antwort. Wenn alle
Blatt im Uhrzeigersinn und beantworten die neue Frage.

n lhrer Gruppe, welche Antworten dhnlich sind, und welche der

b)

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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M3 Jetzt wird’s ernst — Die Lesefahigkeit und die
Lesegeschwindigkeit testen

@ Beim Lesen von Texten arbeitet das Gehirn auf Hochtouren und gleicht das Gelese

staben durcheinander angeordnet sind. Dafiir greift das Gehirn auf unser s
zuriick und L@sst uns die Begriffe korrekt verstehen.

Aufgaben
1. Lesen Sie den folgenden Text und versuchen Sie, ihn zu entsc eln.

nr eznnlieen
Wtore dehurdcannier agnrodeent sind. Dein Gerhin eer usi atomuaticsh, whcele Buet-
j eme daebi heban, desein
Text zu vstehreen, dnan musst du aiktv dg¥nin Wcsahtotrz vgrR » zum Bpsieiel, iendm
du slbest hfugider und butseswer Texte li ines i fritrfesut, wnen du brskeemt,
dass du beim Leesn Preomlbe hast. dich vrsrbeseen wsrit, wenn
du das Leesn hefdugir Usbt.

2. Arbeiten Sie zu zweit.
a) Lesen Sie sich abwech
b) Tauschen Sie sich anschlieRe
nen, obwohl die Buchstaben nich

egenseitig in korrekter Form vor.
riiber aus, warum Sie die Texte lesen und verstehen kén-
kt angeordnet sind.

© RAABE

mgnendlae Sasniernkt Se afiwsedlen. Wie der Vreein mit Stiz in Dntrmuod witeer mltiiet-
2 bei Rrbiecuhhnscetg, Gtmimarak und Wtsaocthrz. Die Urgfame

arreisncseilnd eine Alsunbudig bignneen. Nur ein Dirttel der Beerbwer
tebr enie aieusenhdrce Rnehthrucibsceg, 62 Preznot der jugenn Mhenscen

_ ie bendtigen, um den Text ,Lesen mit Kdpfchen® zu lesen. Rechnen Sie dann mithilfe
der Formel unten aus, wie hoch |hre Lesegeschwindigkeit ist.

Lesegeschwindigkeit

416 Worter / benétigte Zeit in Sekunden = Anzahl der Worter pro Sekunde
Anzahl der Worter pro Sekunde x 60 = Anzahl der Worter pro Minute

— So viele Worter lesen Sie im Schnitt pro Minute.
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Lesen mit Kopfchen

Unser gesamtes Wissen ist in unserem Gehirn ge-
speichert und miteinander verkniipft. Zu jedem
Begriff haben wir verwandte Worter, Situationen,
Erfahrungen, Ideen, Gerdusche, Gerliche oder Bil-
der abgespeichert.

Lesen ist ein aktiver Prozess, bei dem unser Ge-
hirn auf Hochtouren arbeitet. Beim Lesen neh-

© ismagilov/iStock/Getty Images Plus

men wir Informationen aus einem Text auf und
gleichen sie in Sekundenbruchteilen mit unserem Vorwissen ab. Dadurch verknlpf# wir die neuen

Informationen mit bereits bekanntem Wissen.

Deshalb hier ein Tipp: Aktivieren Sie vor dem Lesen eines Textes ihre Vorkggntniss
kénnen Sie sich die Inhalte des Textes besser merken. Wenn Sie einen
Ziel lesen, konnen Sie den Inhalt besser abspeichern.

Sie sich die Uberschrift durch und schreiben Sie
balen Lesen achten Sie nur darauf, ob der Text

Der zweite Lesevorgang wird selektives Lesen genannt elektiven Lesen suchen wir nur nach
bestimmten Informationen in einem T, ne Wort, denn uns interessiert
nicht der gesamte Inhalt. Wir iiberflieg r nach bestimmten Wértern.

Beim intensiven bzw. detaillierten Lesen un
Beispiel feststellen, ob eing

nen Text ganz genau. Wir mdchten zum
mit Argumenten gestiitzt ist. Wir ziehen dann

a)
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Grammatik und Rechtschreibung trainieren

Ein Lernzirkel zur Rechtschreibung -
Ungewo6hnliche Berufe im Blick

Alexandra Piel

reibung gibt es so manche Stolperstei-
igkeiten bereiten.

tigsten Rechtschreibregeln helfen ihnen dabei. So
iler zu Rechtschreibprofis!

2 Unterrichtsstunden

icherheit in der Rechtschreibung gewinnen (GroR8- und Klein-
schreibung, Getrennt- und Zusammenschreibung, S-Schreibung),
Unterscheidung von ,das” und ,dass®, Sicherheit in der Zeichenset-
zung gewinnen, Regeln wiederholen und anwenden, fehlerhafte
Texte korrigieren
Thematische Bereiche: Rechtschreibung, Stationenlernen
Materialien: Regelkarten, Zusatzangebote fiir den Lernzirkel

© Thinkstock/iStock




4von 28 V' Grammatik und Rechtschreibung trainieren » Lernzirkel Rechtschreibung

Auf einen Blick

Vorbereitung auf den Lernzirkel

M1 Lernzirkel zu Stolpersteinen der deutschen Sprache — Laufzette

1./2. Stunde
Thema: Lernzirkel

M2 Station 1: GroB- und Kleinschreibung ges
M3 Station 2: Substantivierungen
M 4 Station 3: Getrennt- und Zusa
M5
M6
mz7
M8
M9
M10
Mm11

© RAABE

Lernzirkel plus

@ Thema:

ZA1
ZA?2
ZA3
ZA 4
ZAS

egelkarten fiir lernschwachere Schiilerinnen und Schiiler

GroR- und Kleinschreibung
Getrennt- und Zusammenschreibung
S-Schreibung

Verwendung von ,,das“ oder ,,dass“

Regelkarte 4
Regelkarte 5 Zeichensetzung

RAADbits Deutsch Berufliche Schulen Einstiegsheft
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M2

Station 1: GroRR- und Kleinschreibung

Wie sieht der Alltag eines Detektivs aus? Ist sein Job tatsdchlich so spannend und spekt
es in Biichern und Filmen scheint? Im folgenden Artikel berichtet ein Detektiv tiber sei

BERUF: DETEKTIV
UNFAUFFALLIG SEIN IST DIE HALBE MIETE

SCHON ALS KIND HAT LOTHAR KOMOROWSKI KRIMIS GE-
LIEBT. VOR 26 JAHREN SCHMISS ER DANN SEINEN BERUF
ALS BACKER HIN UND WURDE KAUFHAUSDETEKTIV. HEUTE
LEITET ER IN BOBLINGEN SEINE EIGENE DETEKTEI.

[.] ,UNSEREN KUNDEN IST ES LIEBER, WENN MAN SIE
NICHT DABEI BEOBACHTEN KANN, WIE SIE ZU EINEM PRI-
VATDETEKTIV GEHEN®, SAGT DER GESCHAFTSFUHRENRE
INHABER LOTHAR KOMOROWSKI.
ER SPRICHT AUS LANGJAHRIGER ERFAHRUNG. SEIT 26 JA
REN IST DER GEFPRUFTE DETEKTIV SCHON IM GE )
BESCHATTET FUR EIFERSUCHTIGE FRAUEN DER
UND UMGEKEHRT. UNTER FALSCHER IDENTI
ER IN BETRIEBEN MIT, UBERWACHT MITARBY VER-
FOLGT DIEBE. UND DAS ALLES OHNET COAT, SCHIRM-
MUTZE ODER MEERSCHAUMPFEIFE.
TATSACHLICH ARBEITET KOMOR

© D-Keine/E+

URO AUS. DORT RECHERCHIERT ER IM
UND BASTELT AN LEGENDEN, WIE DIE

FHAUSDETEKTIV GESUCHT. ER BEWARB SICH UND
XUFHAUSDETEKTIV IST FUR VIELE DER EINSTIEG®, SAGT
AN, WIE MAN UNAUFFALLIG LEUTE OBSERVIERT. DAS GEHORT
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Station 5: Verwendung von ,,das“ oder ,,dass“

Trinken Sie gern Cappuccino, Latte Macchiato & Co? Dann wissen Sie vielleicht auch, dass bei der
Zubereitung dieser Kaffeegetranke nichts dem Zufall iiberlassen wird. Es gibt sogar einen speziellen
Beruf, der sich der fachgerechten Kaffeezubereitung widmet: der oder die Barista.

Baristas — Was Kaffeeexperten wissen miissen
Kaffeekochen ist nur ein Fachgebiet von

Baristas. Ein guter Barista bzw. eine gute Barista
bendtigt auch viel Wissen rund um Thema
,Kaffee” Dazu gehdrt zum Beispiel, eroder

5 sie sich mit Anbau, Ernte, Rostung und Mahlung
verschiedener Kaffeesorten auskennen muss. In

der Ausbildung lernt er oder sie auch viel Prakti-
sches, zum Beispiel, der Mahlgrad der Kaf-
feebohnen passend zur Espressomaschine einge-

10 stellt werden muss. Auch Tempo, in dem
Wasser von der Maschine in den Kaffee

lduft, muss vorher genau bestimmt werden, so

der Espresso seinen optimalen Geschmack

entfaltet.

15 handgerosteter Kaffee ein Lifestyle-Pro-
dukt ist, fir viele Kundinnen und Kunden © Wavebreakmedia/E+
bereit sind, mehr zu bezahlen als fiir eig
chen Filterkaffee, fihrt dazu, immer afés und Kaffeebars eroffnen. ist
20 Allerdings muss jeder Interessie : furihn ein Traumjob ist. Zu
den Nachteilen des Berufs gehort nregelmdf3ige Arbeitszeiten hat und haufig
auch am Wochenende arbeiten m Gehalt, man
verdient, nicht besonders hoch ist.
Wahrend Baristas in 4 i ingist der Beruf in Deutschland noch nicht staatlich
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