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Arbeit und Beruf

Mein Ausbildungsberuf — Kurz und knapp in
einem Erklarvideo

Nach einer Idee von Dr. Petra Schappert

) zelikosantrocE+

Viele Ablaufe im beruflichen Alltag sind Routings, Doch fir Auszubildende sind sie erst mal Neu-
land. Deshalb ist es hilfreich,Wenn sie‘auf untersttitzende Tools wie ein Erklarvideo zuriickgreifen
kdnnen. In dieser Reihe erstellen dig Lernendenselbst ein Erklarvideo. Sie erfahren, worauf es dabei
ankommt, und lerngn, Sprache, Stimme, Korperhaltung und Gestik sinnvoll einzusetzen.

KOMPETENZPROFIL

Dauer: 10 Unterrichtsstunden

Kompeténzen: Erklarvideos analysieren und erstellen; Sprache analysieren; die
eigene Sprache und Stimme reflektieren

Thematische Bereiche:  Ablaufe im beruflichen Alltag; den Schreibtisch organisieren;
Karper, Sprache und Stimme im Erklarvideo

Methoden: Assoziogramm, Checklisten, Expertenkarussell, Feedbackbogen,
Infotexte, Kugellager, Mentimeter, theaterpadagogische Ubungen,
Videos
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Mein Berufsalltag als Azubi(ne) — Uber Abldufe sprechen
mit der Kugellager-Methode

Mit welchen Ablaufen sind Sie in lhrem Berufsalltag Tag fir Tag konfrontiert? Tauschen Sie sich mit
Ihren Mitschiilerinnen und Mitschiilern aus.

Aufgaben

1. Bilden Sie zwei Gruppen.

2. Lesen Sie den Hinweiskasten und fiihren Sie dann das Kugellager durch,
3. Tragen Sie Ihre Ergebnisse in einem Assoziogramm zusammen.

Berufsalltag regelmalig begegnen.

4. Auf ein Signal hin gehen die Mitglieder des AuBenkreises im Uhrzeigersinn weiter und stel-
len sich vor das nachste Mitglied des Innenkreises. Wahrend weiterer zwei Minuten findet
nun ein erneuter Austausch statt.

5. Der Austausch geht so lange, bis die urspringlichen Mitglieder wieder einander gegeniiber-
stehen.

&8 Radbits Politik Berufliche Schulen Juni 2023

M1




gvon 24

.28 Arbeit und Beruf = Mein Ausbildungsberuf

=
>~

AE @

Eine Vorgangsbeschreibung erstellen

Jetzt sind Sie dran: Formulieren Sie eine Vorgangsbeschreibung. Suchen Sie sich hierfir eine Tatig-
keit aus, die Sie in IThrem Job regelmaRig erledigen missen. Oder wahlen Sie eines der Beispiele auf
dieser Seite.

Aufgaben

1
2.

o B

Arbeiten Sie zu zweit,
Wahlen Sie aus den dargestellten Ablaufen einen aus. Oder wahlen Sie ein Beispiel aus lhrem
Berufsalltag. Notieren Sie zundchst, welche Schritte gemacht werden miissen, um den Vi

zu bewaltigen.

Bringen Sie dann die Schritte in die richtige Reihenfalge,
Verfassen Sie eine Einleitung und einen Schluss.
Wahlen Sie eine geeignete Uberschrift,

Uberpriifen Sie abschlieRend Ihre fertige Vorgangsbeschreibung auf Rechtschfeib
Zeichensetzung,

einen Besprechungsraum
herrichten

eine Reservierung im
Restaurant machen
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Eine Vorgangsbeschreibung erstellen

Jetzt sind Sie dran: Formulieren Sie eine Vorgangsbeschreibung.

Aufgaben
1. Arbeiten Sie zu zweit.
2. Wihlen Sie aus den verschiedenen Abldufen einen aus. Notieren Sie zundchst in Partnerarbeit,
welche Schritte gemacht werden miissen, um den Vorgang zu bewiltigen.
3. Bringen Sie dann die Schritte in die richtige Reihenfolge. Ergdnzen Sie Ihren Text durch passende
Zeitadverbien, Wahlen Sie die passenden Adverbien aus dem grauen Kasten aus,
4. Verfassen Sie
a) eine Einleitung:
bl Um ..., sollte man die folgenden Schritte nacheinander durchgehen. Zuerst ...
¢} und einen Schluss:
d) Wenn man diese Schritte beachtet hat, kann nichts mehr schiefgehen beim ...
5. Wahlen Sie eine geeignete Uberschrift.
6. Uberprifen Sie abschlieRend Ihre fertige Vorgangsbeschreibung auf Rechts@hrélbung
Zeichensetzung.
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. eine Reservierung im
Restaurant machen

afRend als Nichstes

abschlieBend

zum Schluss danach zuerst dann
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Wie organisiere ich meinen Schreibtisch? — Ein Erklarvideo

anschauen

Aufgaben
1. Schauen Sie sich das folgende Video an: https:iraabe click/Schreibtischorga

2. Beantworten Sie dann folgende Fragen in Stichworten.

a) Welchen Vorteil hat ein aufgerdumter Schreibtisch? (1P
by Welche vier Griinde sprechen fiir Ordnung am Arbeitsplatz?

¢} Wie lautete der erste Tipp flr einen aufgerdumten Schreibti (1VP)

d) Was besagt die Daumenregel? x (1VP)

e) Was versteht man unter Bullet Journaling? (2 VP)

(1VP)

(1VP)

Helfer sind gut fiir die Ordnung? (4 VP)

' Warum sollte man am Arbeitsplatz nicht essen? (2 VP)

jI Wie sollte am Ende des Tages der Schreibtisch aussehen? (1VP)
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M11 Und Action! — Ein Erklarvideo drehen
Jetzt sind Sie an der Reihe! Drehen Sie Ihr eigenes Erklarvideo! Viel Erfolg!
Aufgaben

8 9 1. Gehen 5ie in Vierergruppen zusammen.

2. Erstellen Sie ein Erklarvideo, indem Sie der Anleitung folgen.
3. Prasentieren Sie sich im Anschluss gegenseitig im Plenum hre Erklarvideos.
4

. Bewerten Sie jedes Video und geben Sie so den anderen Gruppen ein Feedback. Verwenden Sie

dafiir den Feedbackbogen,

Anleitung: Schritt fiir Schritt zum Erkldrvideo

1. Entscheiden Sie sich fir einen Ablauf aus Ihrem Berufsalltag.
2. Erstellen Sie eine Vorgangsbeschreibung.
3. Fir die Erstellung des Erklarvideos gibt es verschiedene Miglichke
al Sie drehen das Video mit dem Smartphone.
bl Sie erstellen eine PowerPoint-Prasentation, die Sie dann
tion aufnehmen.
¢} Sie nutzen ein Programm wie Adobe Spark. Hi
phone gedrehtes Video einbinden — oder
erstellt haben, Hier finden Sie ein Tutori
hitps:iraabe.clicklAdobeSpark
4. Je nachdem, fir welchen Weg Sie
eingeblendeten Schriftziigen ergdnzen.

en, konnen Sie Ihr Erklarvideo noch mit

Ein Erkldrvideo in Pc

1. Offnen Sie in PowerPolf e Prasentation, die zu lhrem Thema und lhrer Vorgangs-
beschreibung

Bildschirmprasentation” auf ,Aufzeichnen”. Gegebenenfalls miissen
dglas Mikrofon Ihres Gerdts noch freigeben. Nehmen Sie die Prasentation
e kurze Sprechpause, wenn Sie die Folie wechseln.

die Aufnahme,

ie lhre Prasentation in einem Video-Dateiformat ab.

68 Radbits Politik Berufliche Schulen Juni 2023

£ RAABE 2023



