Wie beeindrucke ich im
Vorstellungsgesprach? —
Praktische Tipps und ein Rollenspiel

nach einer Idee von UIf Weber,
Leimersheim

Mit welchen Fragén muss man im Vorstel-
lungsgesprach rechnen? Wie verhalt man
sich richtig? Und was sind die zehn schlimms-
ten Fehler die man.machen kann? In dieser
Unterrichtseinheit lernendie Auszubildenden
zunachst den Ablauf eines Bewerbungsge-
sprachs kennen und bereiten sich danach in
einem Rollenspiel auf den Ernstfall vor. Sie
lernen zum Beispiel, wie sie sich richtig
kleiden, wie sie nonverbal angemessen
kommunizieren oder wie sie auf unerlaubte
Fragen reagieren. Zusatzlich horen die
Schiler zwei Vorstellungsgesprache auf CD
und analysieren diese. Dabei wiederholen
sie, was ein gutes von einem schlechten
Vorstellungsgesprach unterscheidet.

Zeichnung: Puth/CCC, www.c5.net

DasWichtigste auf einen Blick

Dauer:

Ziele:

lhr Plus:

§ Stunden

— Ablauf eines Bewerbungsgesprachs
kennenlernen

- auf Mimik, Gestik und Kdrper-
sprache achten

- dieWirkung des eigenen und
fremden Gesprachsverhaltens
reflektieren

- Bewerbungsgesprache analysieren

- mit unzuldssigen Fragen urngehen

zwei Vorstellungsgesprache auf CD
(M 10 und M 12)
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Ergédnzendes Material

Literatur

Hesse, Jirgen und Hans Christian Schrader 2008: Das erfolgreiche Vorstellungsgesprach. Eichborn,
Frankfurt am Main. Preis: 12,95 Euro.

Mit welchen Fragen muss ich rechnen? Wie verhalte ich mich bei unangenehmen Fragen? Und wie
bleibe ich gelassen? Die Bewerbungsprofis Hesse und Schrader zeigen in ihrem aktualisierten
Standardwerk, wie man sich optimal auf ein Vorstellungsgesprach vorbereitet.

Ottl, Christine und Gitte Harter 2007: Vorstellungsgesprédche. Grife und Unzer, Miinchen. Preis: 9,90
Euro.

Wo informiere ich mich tGber das Unternehmen? Wie fuhre ich eine Gehaltsverhandlung? Und was
soll ich anziehen? Diesen und weiteren Fragen widmet sich dieser Ratgeber. Mit anschaulichen
Beispielen und vielen wichtigenTipps.

Materialiibersicht

Stunde 1/2  Wie bereite ich mich auf ein Vorstellungsgespréach vor?

M1 (Fo) Welche Bewerberin wirden Sie einstellen?

M2 (Ab) Wie lduft ein Bewerbungsgesprach ab?

M3 (Ab) Sicher zum Erfolg - Tipps flr das Vorstellungsgesprach
M4 (Bd) Wie verhalte ich mich richtig? - Auf was Sie achten.sallten
M5 (Tx) Welche Fragen sind verboten?

Stunde 3/4 Das Vorstellungsgespréach - ein Rollenspiel

ME (Tx) Im Bewerbungsgesprach — ein Rollenspigl fir Profis
M7 (Tx) Rollenkarte Personalchef — so flihren Sie das Gesprach
M8 (Tx) Rollenkarte Bewerber - so machenSie Eindruck

M3  (Tx) Rollenkarte Beobachter - Sie haben alles im Blick

Stunde 5 Wie gelingt ein Bewerbungsgesprich? = Eine Analyse und Tipps

M0 (Tx) Meike bewirbt sich - ein Gesprachanalysieren (CD)

M 11 (Ab) Auf den Punkt gebracht - meine Tipps fiit ein gelungenes Bewerbungsgesprach
Lernkontrolle

M12 (Lk) Warum haben Siesich bei uns beworben? - Eine Klausur (CD)

Minimalplan

Sie haben nur drei Stunden zur Verfligung? Dann bereiten Sie die Schilerinnen und Schiler mit
M 1 und M3 auf das Rollenspiel vor und filhren Sie anschliefend das Rollenspiel durch (M 6 bis
M 39).

RAAbits Deutsch » Berufliche Schulen



M2
Wie lauft ein Bewerbungsgesprach ab?

In der Regel laufen die Vorstellungsgesprache nach diesem Muster ab.

Phase 1 - BegriiBung
1.

2.

Phase 2 - Fragen an den Bewerber
1.

2,

Phase 3 - Fragen des Bewerbers

1.

2.

Phase 4 —Verabschiedung
1.

2.

Fotos: Kai Pelka

Aufgaben

1. Schauen Sie sich die einzelnen Phasen des Bewerbungsgesprdchs genau an. Formulieren Sie in
Partnerarbeit jeweils drei Fragen zu den einzelnen Phasen.

2. Stellen Sie lhre Fragen in der Klasse vor. Ergédnzen Sie falls ndtig fehlende Fragen auf lhrem
Arbeitsblatt.
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M4

Wie verhalte ich mich richtig? -
Auf was Sie achten sollten

Wie soll der Hindedruck sein?

Wohin mit den Augen?

Soll ich lacheln?

Wie soll ich- mich hinsetzen?

Foto: picture-alliance

Foto: picture-alliance/’
united-archives/mcphoto

Foto: picture-alliance!

Sander

Aufgabe

Foto: Kai Pelka

Schauen Sie sich die Bilder an. Formulieren Sie fiir jedes Bild einen passenden Ratschlag.
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