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A.IV.6

Information & Daten — Tabellenkalkulation

Einfiihrung in die Tabellenkalkulation:
Zellenformatierung

Redaktion RAADbIts Online Informatik RAABE Verlag
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2-3 Unterrichtsstunden

Die Lernenden... 1. benennen unterschiedliche Typen der Zellen-
formatierung in Excel, 2. formatieren Schrift, Zahlen und duBeres
Erscheinungsbild von Zellen, 3. gehen mit den grundlegenden
Excel-Funktionen zielsicher um.

Thematische Bereiche: Tabellenkalkulationsprogramme, Formatierung

Kompetenzbereiche: Darstellen und Interpretieren, Produzieren und Prasentieren

Lernziele:
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Was sollten Sie zum Thema wissen?

Diese Einheit kann als Ankniipfung an die RAABE-Materialien Einfiihrungin die Tabellenkalkulation:
Grundlagen” und Einfihrung in die Tabellenkalkulation: Dateneingabe” genutzt werden. Die Schii-
lerinnen und Schiller hatten idealerweise schon erste Berdhrungspunkte mit Tabellenkalkulations-
programmen. In diesem Unterrichtsmaterial wird auf das Programm Excel der Firma Microsaft ein-

gegangen.

Wie kann die Erarbeitung des Themas im Unterricht erfolgen?

Vorbereitung
+ Stellen Sie mindestens einen Computer pro Schiilerpaar zur Bearbeitung von M 2

am Computer bearbeitet werden.

Einstieg

Je nach Kenntnisstand der Lernenden erfolgt der Einstieg G
Hinweis zur Binnendifferenzierung: Das Material M 1
nen und Schiiler mit wenigen Excel\Vorkenntnisse iedenen Niveaustufen
mit einfacherer oder schwierigerer Textstrukturiefiing vor. Das M 1cstellt eine Art Wieder-
Rrungspunkte mit Excel hatten.
Alternativ kann M 1c auch benutzt werd p ist und Sie fiir die Jugendlichen

eine visuelle Ubersicht des Einordn

Lernenden in Partnerarbei

Erarbeitung und Sicherung

en Austausch bzw. das gegenseitige Erkldren der Schiilerinnen und
ehen Sie nach der Bearbeitung im Plenum mit den Lernenden die einzel-
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Lernerfolgskontrolle

Am Ende der Unterrichtseinheit steht mit M 6 eine umfangreiche Lernerfolgskontrolle in Form eines
Liickentextes zur Verfiigung, um die erarbeiteten Fahigkeiten zu festigen bzw. zu prifen. Hinweis
zur digitalen Bearbeitung: Die Lernerfolgskontrolle steht auch als digitale Alternative in Form einer
LearningApp (zwei Differenzierungsstufen) zur Verfiigung. Passen Sie die App bei Bedarf nach lhren
eigenen Vorstellungen unter hitps./learningapps.org/displayfv=pfvuis&cn2 3 baw. unter hitps:/le-
arningapps.org/display?v=pb2cmfiy223 durch Speichern der App in lhrem eigenen Account an. Tei-
len Sie den entstehenden Link mit Thren Schilerinnen und Schiilern. Achtung: Dieser unterscheidet
sich dann von dem aktuell im Schiilermaterial angegeben Link.

Hinweis zur Binnendifferenzierung: Zur Unterstiitzung in der Bearbeitung des Liickentextes als
Arbeitsblatt kann der Wortspeicher auf M 6 genutzt werden. Bei der digitalen Bearbeitung steht die

App auf zwei verschiedenen Niveaustufen = Licken zum Einschreiben oder Liicken als Drowpdown-
Liste — zur Verfiigung.

Mediathek

Internetadressen
» hitps://ikt.schule.at/portale/informatik-ikt/teilgebiete/anwendungen/tabell
html
(Osterreichisches Schulportal, enthalt zahlreiche Links mit Ubungsa un
Excel.
» https://support.microsoft.com/en-us/office/Excel-video-trainifg-9bc05390-e
d7c22f6990bb
Webseite der Firma Microsoft mit Videotutorials zu £x

\ag
¥
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https://learningapps.org/display?v=pfvujs8cn23
https://learningapps.org/display?v=pb2cmfiy223
https://learningapps.org/display?v=pb2cmfiy223
https://ikt.schule.at/portale/informatik-ikt/teilgebiete/anwendungen/tabellenkalkulation.html
https://ikt.schule.at/portale/informatik-ikt/teilgebiete/anwendungen/tabellenkalkulation.html
https://support.microsoft.com/en-us/office/excel-video-training-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
https://support.microsoft.com/en-us/office/excel-video-training-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
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Auf einen Blick

Bendtigte Materialien

O Computer
O gaf mobiles Endgerat

Einstieg

Thema: Einfiihrung in die Zellenformatierung von Tabellenkalkulations-
programmen

@ @ M1ia Informationstext: Grundlegende Informationen zur Formati

Zellen im Tabellenkalkulationsprogramm / M-Niveau
© M1b Informationstext: Grundlegende Informationen zur Formatie
Zellen im Tabellenkalkulationsprogramm / G-Ni

@ @ M 1c Ubersicht: Formatieren von Zellen und ihrer |

Erarbeitung und Ergebnissicherung

Thema: Leitfaden zum Durchklicken un
funktionen des Programms

Q @ M2 itt-fiir- - i ng bei Excel
- M3 Schritt-fiir-5chritt-Anlei rung des duleren Erscheinungs-

bildes bei Excel
M4 Schritt-fiir- [ atierung von Zahlen bei Excel
Bendtigt O PC/Laptop
@ Ubung
Thema it den Excel-Formatierungsfunktionen
M5 gaben zur Zellenformatierung bei Excel
M6 Lernerfolgskontrolle: Zellenformatierung im Tabellenkalkulations-
gramm Excel
tips. fraabe.click/LA-Excel-Zellenformatierung-einfach, hitps: fraabe.click/
LA-Excel-Zellenformatierung-schwer
Be O ggf. LearningApp und mobiles Endgerat/Laptop/PC
ldrung zu den Symbolen

Dieses symbol markiert differenziertes Material. Wenn nicht anders ausgewiesen,
befinden sich die Materialien auf mittlerem Niveau.
@ leichtes Niveau @ mittleres Niveau @ schwieriges Niveau
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https://raabe.click/LA-Excel-Zellenformatierung-einfach
https://raabe.click/LA-Excel-Zellenformatierung-schwer
https://raabe.click/LA-Excel-Zellenformatierung-schwer
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M 2 Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zur Schriftformatierung bei Excel

Wer schon mit Word gearbeitet Unterstreichen  Schriftgrad grisRer
A hat, kennt die meisten Schalt- \ /

flichen zur Schriftformatierung.  Schriftart Y - oo

Bevor du formatierst, musst du et A A

! fﬂﬂ Fumy Schrlﬂfarhe

die zu formatierenden Schrift- F XU~ |Hy|O-A%

zeichen  markieren. Das  kann kursiv /d;"ﬂrt \ £

einzelne Schriftzeichen innerhalb S Follfarbe

einer Zelle, einzelne Zellen oder

Zellbereiche, Spalten oder Zeilen

oder das gesamte Tabellenblatt

betreffen.

kleiner

Schriftart und Schriftgrad
In der Klappliste links oben in der Befehlsgruppe
Schriftart siehst du die von Excel voreingestellte : :
Standardschriftart (Calibri). Klicke auf den Drop-down- ; erschriften)
Pfeil rechts und es klappt eine Auswahl an maglichen
Schriftarten auf. Es gibt auch einige, die noch nicht auf
dem Computer installiert sind. Diese sind mit eingfn
Wolkensymbol gekennzeichnet, auf das du

IC

(Textharper)

p 16 —$

kannst, um sie herunterzuladen. Mithilfe der Bil ; 18
leiste kannst du samtliche Schriftarten du LM n 10 TN
einem Mausklick darauf wahlst du di ji &
Rechts daneben kannst du auf ALGERL
Schriftgrad (Grole) einstellen. Wenn senatus 2 2ol
die du einstellen willst, nicht iist, gi i - Andika Basii 35
nuell in das Fenster ein. Mi ] u daganatien | 48 #ia
stellst du die Zeiche : NG i . saganaze | 17 il
Mit den Schaltf ie e Aparajita TR
stellen, ve #eabls Typesattng e
einen Grad. Al
Arial Black
Rrial Mamrow
Arial Mowa h
Arial Nova Cond
Arial Mova Cond Light Ch
Arial Mova Light o)
Arial Rounded MT Bold

Arial Unlcode k= -
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