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Arbeiten mit digitalen Prasentationen

Frank Wachenbrunner

Schluss mit langweiligen Referats-Einleitungen! Zeigen'Sie lhren Lernenden, wie man fesselnde
Prasentationen in PowerPoint erstellt. Dies@fiebeitssatz liefet lbnen eine Einfilhrung in Shortcuts
und die Verwendung von AnimationseffekteniDie einfache Schritt-flir-Schritt-Anleitung und farbige
Grafiken sorgen fiir eine gute Verstandlichkeit:Lasgen Sigsich in Zukunft von den spannenden Pra-
sentationen Ihrer Klasse beeindrfucken!

KOMPETENZPROF
l ! PERSEN

Klassenstufe: 5=10

Dauer 1 Unterrichtsstunde

Lernziele: Die Lernenden kénnen Prisentationen mit PowerPoint erstellen,
sie kennen Shortcuts und wissen, wie man Animationseffekte
einfiigt

Thematische Bereiche: PowerPoint, Shortcuts, Animationseffekte

Kompetenzbereiche: Produzieren und Prasentieren
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Oberflache und Shortcuts

Die Oberfliche von PowerPoint ldsst sich intuitiv bedienen, wenn man auch andere Programme
(z. B. Word, Excel ...) des Office-Pakets von Microsoft nutzt. Hier werden die wichtigsten Bestand-
teile der Oberfléche und sogenannte ,Shortcuts” (Tastaturbefehle) vorgestellt.

Gruppe Meniiband Symbolleiste / Titellei

&

Folienvorschau

Statuszeile
Wichtige Shortcu int:
Prasentation starte F5 Entdecke die Oberfliche von
a i einer Folie starten:  Shift + F5 PowerPoint und mache dich mit o
Esc den Shortcuts vertraut, Erstelle
Alt + Shift + C mehrere Folien und flge in jede
Meue Folie einfligen: Strg+ M Folie ein Bild oder Objekt ein.
Prasentation speichern: Strg+5 Teste die Prdsentation,
PowerPoint beenden: Strg +Q
Animation starten: Leertaste
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EINFACHE
ANIMATIONER

Ein Haus malen (1)

Vielleicht kennst du diese einfache Ubung, die oft auf ein Stiick Papier gemalt wird. Man malt mit
einem Stift ein Haus und setzt bei der Fllhrung des Stifts nicht ab. So entsteht aus einer einzigen
durchgéngigen Linie ein Haus.

Diese Ubung lasst sich mit der Prasentation ebenso einfach umsetzen.

7 N

Hier endet Hier startet
die Linie! die Linie!
Offhe eine leere Prasentation
und speicherg’sie in deinem
Verzeichmis.
I l Zeichne das Haus, indem du

Linien (Einfiigen, Formen,

Linie) auf die Folie legst. Ent-

scheide dich fiir eine passen-

de Farbe und vergroiere die
— Linienstarke.

l

Fir die Animation ,Ein Haus malen” beginnen wir mit der

rechten Wand oben (vgl. Abbildung oben). Der Maler des

Hauses starfet mit dern Malstift von oben nach unten.

Dieses ,Malen” setzbdu als Animation um.

Da die Wand @rst erscheinen soll, nutzt du einen _
Eingangseffekt (Animation, Hinzufiigen, Eingang). NP

Hilfreich fiir die Organisation deiner Animationen ist der
Animationsbereich rechts vom Folienbereich.

Klicke hierflr im Register Animationen auf den Befehl
Animationsbereich. Hier werden deine Animationen | fim Animationsbereich
aufgelistet.
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