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Wann schreibt man groß und wann klein? – 
Groß- und Kleinschreibung üben
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Im Alltag begegnen uns häufig Fehler bei der Groß- 

und Kleinschreibung.

Das Wichtigste auf einen Blick

Dauer:  5 Stunden

Ziele:  –   Wortarten wiederholen

 –   die wichtigsten Regeln zur Groß- 

und Kleinschreibung wiederho-

len und an einer Lerntheke üben

 –   zwei Fehlertexte zum Abschluss 

korrigieren

Ihr Plus:  Einstufungstest, Multiple-Choice-

Test

Von Birgit Lascho, Wiesbaden

Am Satzanfang schreibt man groß, das ist 

leicht zu entscheiden. Aber wie sieht es mit 

Eigennamen, Substantiven und Substanti-

vierungen aus? In dieser Unterrichtseinheit 

wiederholen die Schüler zunächst die Wort-

arten und setzen sich anschließend mit 

den wichtigsten Regeln zur Groß- und 

 Kleinschreibung auseinander. 

Nach einem Einstufungstest wenden sie die 

wichtigsten Regeln an einer Lerntheke an. 

Zum Abschluss prüfen sie ihr Wissen in ei-

nem Quiz und anhand zweier Fehlertexte.V
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Fachliche Hinweise

Großschreibung im Deutschen

Während in den meisten Sprachen mit lateinischem Alphabet nur Satzanfänge, Eigennamen und 

häufig auch Höflichkeitsanreden großgeschrieben werden, beginnen im Deutschen und Luxembur-

gischen auch Substantive und Substantivierungen mit einem Großbuchstaben. 

Die Großschreibung wurde im Deutschen zu Beginn der Neuzeit im 16. Jahrhundert eingeführt. So 

findet man in der Bibelübersetzung von Martin Luther zunehmend großgeschriebene Substantive 

und Satzanfänge. Später wurden auch andere Wortarten großgeschrieben, wenn sie wie Substan-

tive verwendet wurden – zum Beispiel das Lesen, das Beste, im Allgemeinen.

Stolpersteine bei der Groß- und Kleinschreibung

Viele Schülerinnen und Schüler1 beherrschen die Groß- und Kleinschreibung nicht. Die größte 

 Fehlerquelle ist hierbei die Großschreibung von Substantiven und Substantivierungen. Dies hängt 

auch damit zusammen, dass oft die Grenzen zwischen den Wortarten verschwimmen: So können 

Substantive in andere Wortarten übergehen (zum Beispiel ist abends ein Adverb) und andere 

 Wortarten wie zum Beispiel Verben können zu Substantiven werden (das Üben). 

1 Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird im weiteren Verlauf nur „Schüler“ verwendet. 

Die fünf wichtigsten Regeln zur Großschreibung

Für Schüler ist es deshalb wichtig, Substantive und Substantivierungen zu erkennen. Sie machen 

nämlich einen wesentlichen Teil der Wörter aus, die großgeschrieben werden. Zusammen mit Satz-

anfängen, Eigennamen und Höflichkeitsanreden ergeben sie die fünf wichtigsten Bereiche, in denen 

die Großschreibung im Deutschen gilt. Diese sind:

1. Substantive

2. Substantivierungen

3. Satzanfänge

4. Eigennamen

5. Höflichkeitsanreden

Großschreibung im Deutschen – 

die fünf wichtigsten Regeln

Da in dieser Unterrichtseinheit die Großschreibung von Satzanfängen vorausgesetzt wird, wird auf 

diese nicht näher eingegangen. Um die Substantivierung intensiv zu üben, werden die substanti-

vierten Verben und Adjektive separat behandelt. 

Didaktisch-methodische Hinweise

In diesem Unterrichtsbeitrag ist eine Lerntheke mit vier Stationen eingebettet (M 3 bis M 6). Falls Sie 

leistungsstärkere Schüler haben, können Sie die Lerntheke auch mit den Materialien M 7 und M 8 

erweitern. Vor der Arbeit an der Lerntheke machen die Schüler einen Einstufungstest. Am Ende der 

Unterrichtseinheit können Sie M 10 als Abschlusstest verwenden.
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M 1

 Substantive, Adjektive, Verben – 

 Wortarten bestimmen

Um zu entscheiden, ob ein Wort groß- oder kleingeschrieben wird, ist es von Vorteil, die Wortarten 

zu kennen. Wie fit sind Sie in der Bestimmung von Wortarten?

Was ist 

ein Substantiv?

Ein Wort, das 

Lebewesen oder 

Dinge bezeichnet: 

Frau, Tasse, Zug.

Was ist ein Eigenname? Was ist ein Adjektiv?

Was ist ein Artikel?

Was ist ein 

Indefinitpronomen?

Was ist ein Adverb?

Was ist ein Pronomen?

Was ist ein Verb?

Was ist 

eine Präposition?

Aufgabe

Formulieren Sie zu jeder Wortart eine kurze Beschreibung und nennen Sie Beispiele.
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M 2
 Groß oder klein? – Finden Sie die Fehler!

Die Groß- und Kleinschreibung ist nicht immer einfach. Im folgenden Werbebrief haben sich einige 
Fehler eingeschlichen. Finden Sie sie?

Sehr geehrte Frau Götz,

am 5. Mai 2012 ist es endlich so weit! Das neue Ein-
kaufszentrum Wiesengrund öffnet seine Pforten und 
wir laden sie herzlich zur neueröffnung ein!

Im neuen Einkaufsparadies können Sie sich auf ein 
Shopping-Erlebnis der besonderen Art freuen. Auf 
drei Etagen erwarten Sie über 75 Fachgeschäfte mit 
einem vielfältigen Sortiment. 

Das schlendern durch unsere großzügige Ladenstraße wird ihnen Vergnügen bereiten, und 
Sie werden allerlei interessantes und besonderes entdecken. 

Das Einkaufszentrum Wiesengrund bietet Ihnen außerdem:

 Jede Menge Genuss! Für müde Beine und den kleinen oder großen Hunger zwischen-
durch erwarten Sie Cafés, Restaurants und Snack Points mit einer vielfalt an Köstlich-
keiten. Nehmen Sie sich also Zeit zum schlemmen!

 Erholung pur! Wenn sie zwischendurch eine Pause einlegen möchten, laden wir Sie zum 
entspannen in unseren Park inmitten des Einkaufszentrums ein. Zwischen begrünten 
 Beeten, Wasserspielen und Spielanlagen können Sie Ihre Seele baumeln lassen.

 Kostenlose Parkplätze! Bei uns können Sie einkaufen, ohne auf die uhr zu schauen: 4 000 
kostenlose Parkplätze, darunter Mutter-Kind- und behindertengerechte Parkplätze, gestal-
ten den Einkauf angenehm und stressfrei.

Und nun das beste für die Kleinen: Im Kinderparadies können Kinder nach Lust und Laune 
toben, im Abenteuerbaum klettern oder in fantasievollen Geburtstagszimmern feiern. 
Lassen Sie sich überraschen!

Unsere Öffnungszeiten: Montag bis Samstag von 9 bis 22 Uhr
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Anzahl der gefundenen Fehler

F 1 (= Station 1) F 2 (= Station 2) F 3 (= Station 3) F 4 (= Station 4)

    

Aufgaben

1.  Lesen Sie den Werbebrief und verbessern Sie die Fehler.

2.   Kontrollieren Sie Ihr Ergebnis mithilfe des Lösungsbogens. Tragen Sie die gefundenen Fehler in 

die Tabelle ein.

3.  Formulieren Sie vier Regeln zur Großschreibung, indem Sie diese aus dem Text ableiten.
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M 3 

 Sommer, Sonne, Jalousien – 

 Substantive werden großgeschrieben

Substantive werden immer großgeschrieben. Oft stehen sie in Ver-

bindung mit einem Artikel, einem Adjektiv oder einem Pronomen.

Beispiele:  • der Bus, ein Bus (Artikel)

 • großes Land (Adjektiv)

 • seine Tasche (Pronomen)

Wenn die sonne richtig knallt, sind sie besonders gefragt

Die sommerhitze lässt die rollladen- und sonnenschutzmechatroniker alljähr-

lich immer wieder zu gefragten handwerkern werden. Denn in der heißen 

jahreszeit möchten entweder besonders viele menschen ein neues rollo kau-

fen, das schatten spendet, oder diejenigen, die eine defekte jalousie haben, 

merken, dass diese unbedingt repariert werden muss. 

Deshalb holt man nun männer wie heiner müller und seine mitarbeiter. Diese 

kommen meistens zu den kunden und beraten sie direkt vor ort. Wenn heiner 

müller und seine mitarbeiter einen auftrag erhalten haben, nehmen sie 

zunächst die aufmaße und stellen dann das gewünschte rollosystem in ihrem 

betrieb her. Anschließend wird dieses zum auftraggeber transportiert und 

montiert. Nach einer funktionsprüfung bieten die rollladen- und sonnen-

schutzmechatroniker ihren kunden noch einen wartungsservice an. 

Die ausbildungsdauer für diesen beruf beträgt übrigens drei jahre.

Weitere informationen zu diesem oder anderen berufen finden Sie auf folgender internetseite:  

www.beroobi.de. 

Info-Box – Eigennamen

Eigennamen wie Paris, Borussia Dortmund oder Heiner Müller sind eine besondere 

Form von Substantiven. Auch sie werden immer großgeschrieben.

Drei wichtige Regeln zur Großschreibung von Eigennamen lauten:

1.  Namen von Institutionen, Organisationen oder Betrieben, wie zum Beispiel Deutsche Bank, 

Vereinte Nationen oder Restaurant Alte Post, werden großgeschrieben.

2.  Historische Ereignisse werden großgeschrieben, zum Beispiel Zweiter Weltkrieg.

3.  Namen von Zeitungen oder Zeitschriften werden großgeschrieben, zum Beispiel Süddeut-

sche Zeitung, Bildzeitung oder Der Spiegel.

Aufgaben

1.  Lesen Sie den Text. Unterstreichen Sie alle Substantive und schreiben Sie diese groß. 

 Tipp: Achten Sie auf die Signalwörter wie Artikel oder Adjektive.

2.  Notieren Sie zehn Eigennamen. Verwenden Sie keine Personennamen.

Station 1
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M 6

 Groß oder klein? – 

 Zwischen Anrede- und Personalpronomen unterscheiden

Das Anredepronomen Sie und das dazugehörige Possessivpronomen Ihr/Ihre werden 

immer großgeschrieben.

Beispiel: Bitte parken Sie Ihr Fahrrad nicht vor dem Schaufenster. 

Verwechseln Sie das Anredepronomen Sie aber nicht mit dem Personalpronomen 

sie. Das Personalpronomen ersetzt in diesem Fall ein Substantiv. Das Possessivpro-

nomen, das zum Personalpronomen gehört, wird auch kleingeschrieben.

Beispiel: Die Chefin kam aus dem Büro, und sie rief ihre Mitarbeiter.  

Aufgaben

1.  Ergänzen Sie die Sätze mit den passenden Pronomen.

 a. Bitte lösen   Fahrschein vor dem Einsteigen in den Zug.

 b.  Erneuern  dieses Jahr  Winterreifen!

 c.  Die Köchin kommt, sobald   Mittagspause beendet hat.

 d.  Im Wartezimmer können   Jacke aufhängen.

 e.  Unsere Monteure sind spitze,  helfen den Kunden gern mit  Können.

2.  Groß oder klein? Ergänzen Sie die richtige Schreibweise der Pronomen im folgenden Lückentext.

Sehr geehrte Frau Bräuer,

vielen Dank für hre Reservierung. Wir freuen uns sehr, dass ie Ihren Geburts-

tag in unserem Café feiern möchten und werden gern das Büfett nach hren 

Wünschen gestalten. 

Da ie für 50 Gäste reserviert haben, wird die Feier selbstverständlich eine 

geschlossene Veranstaltung sein.

Anbei sende ich hnen unsere Speise- und Getränkeliste zu und würde ie 

 bitten, ie bis zum 1. Juni ausgefüllt per E-Mail oder Fax zurückzuschicken. Falls 

ie Sonderwünsche haben sollten, teilen ie ie uns bitte mit. Wir werden 

gern versuchen, ie zu erfüllen.

Ich freue mich auf hre Rückmeldung.

Mit freundlichen Grüßen

i. A. Sarah Hausschildt 

Café Weißdorn

Bräuer, Birgit

Reservierung Geburtstagsfest

Hausschildt, Sarah

Station 4
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Mehr unter: www.raabe.de

Der RAABE Webshop:  
Schnell, übersichtlich, sicher!

Komfortable Nutzung über  
Computer, Tablet und Smartphone

Übersichtliches Kundenkonto

Höhere Sicherheit durch 
SSL-Verschlüsselung

Schnelle und intuitive Produktsuche

Wir bieten Ihnen:

www.raabe.de
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