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Das Hamburger Abendblatt berichtete Anfang des Jahres 2019 von einer schier unfassbaren Zahl 

an verbrauchtem Papier. 3,4 Millionen Blatt Papier verbrauchten die sieben Schulen einer 16.000 

Einwohnerstadt in Schleswig-Holstein pro Jahr. In anderen Städten in Deutschland wird diese Zahl 

ähnlich hoch liegen.  

 

 

In Konferenzen werden nicht selten Handouts erstellt, kopiert und verteilt, ausgedruckte Bespre-

chungsprotokolle in die Fächer eines jeden Kollegen bzw. einer jeden Kollegin gelegt oder Infor-

mationen zu neuen Fortbildungen als Papier-Flyer in die Hände gereicht. Selten liest jeder der An-

wesenden die Informationen detailliert durch, viele davon wandern ungelesen in den Papierkorb. 

Die Einsparung von Papier bei digitalen Konferenzen ist also beträchtlich. Sie ist jedoch nicht der 

einzige Vorteil.  

Papierlose Konferenzen  

– kosten weniger Vorbereitung und sparen folglich Zeit für wichtigere Dinge ein 

– ihre Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung ist bis auf rechtliche Ausnahmen für das 

gesamte Kollegium transparent einzusehen 

– fördern eine platzsparende und übersichtliche Archivierung und benötigen lediglich drei 

Schritte. 

 

©
 a

sb
e
/E

+
 

V
O
R
A
N
S
IC
H
T



2 von 9 Schulmanagement  Arbeitsstrukturen  Papierlose Konferenz 

 

©
 R

A
A

B
E
 2

0
2
2
 

Der Stand der Dinge 

Lehrerkonferenzen bezeichnen nicht nur die Gesamtlehrerkonferenzen, an denen alle an der Schule 

tätigen Lehrkräfte teilnehmen, sondern auch solche, die im Rahmen eines Bildungsganges oder 

eines Faches stattfinden. Die im Artikel vorgestellten Tipps können Sie auf alle diese Konferenzen 

anwenden. 

 

In Paragraf 8, Abschnitt 2, des Schulgesetzes NRW ist beispielsweise gesetzlich geregelt, dass unter 

anderem bereitgestellte Lehr- und Lernsysteme als Kommunikationsplattform in digitaler Form ge-

nutzt werden können. Leider wird davon noch zu selten Gebrauch gemacht. 

 

Der größte Teil der in der Schule angefertigten Kopien entfällt auf die Schülerschaft. Digitale Kom-

munikationskanäle wie E-Mails oder E-Learning-Plattformen wie Moodle können einen großen Teil 

des auf diese Weise entstehenden Papierberges verhindern. Auf der Ebene der Mitwirkungsorgane 

der Schule – wie beispielsweise bei Schulkonferenzen, Lehrerkonferenzen und Bildungsgangkonfe-

renzen – können wesentliche Prozesse digital erfolgen. Während eine Konferenzeinladung via E-

Mail trivial und in vielen Schulen bereits Standard ist, ist es eine durchgängig digitale bzw. papier-

lose Konferenz weniger. Dennoch ist eine solche problemlos möglich – und das in wenigen Schritten 

und mit weniger Aufwand als Sie vielleicht denken.  

In drei Schritten zu einer papierlosen Konferenz 

Die Durchführung einer papierlosen Konferenz besteht aus drei Schritten: 

Schritt 1 ist die Vorbereitung, 

Schritt 2 beschreibt die eigentliche Durchführung und 

Schritt 3 die Nachbereitung der Konferenz. 

Schritt 1: Die Vorbereitung der Konferenz 

 

Mitwirkung des Kollegiums an der Tagesordnung 

Die Konferenz bereitet die Schulleitung bzw. erweiterte Schulleitung vor. In vielen Fällen sind Kolle-

gen beteiligt, die unter anderem einen Tagesordnungspunkt übernehmen oder ein Anliegen haben, 

welches sie gerne unter dem Punkt „Verschiedenes“ mitteilen möchten. Anträge für die Tagesord-
nung stellen die Mitwirkenden form- und fristgerecht an die Schulleitung, die wiederum die Tages-

ordnung der Konferenz zusammenstellt.  

 

Transparenz über diese Art der Mitwirkung stellt eine digitale Plattform wie Moodle sicher, auf die 

jede bzw. jeder aus dem Kollegium Zugriff hat. In eine Tabelle tragen die jeweiligen Kolleginnen 

und Kollegen ihren Antrag, die gewünschte Methode sowie den Zeitbedarf ein. Dieses Vorgehen 

hilft der Schulleitung dabei, die Tagesordnung zu erstellen und vermeidet zeitlich ausufernde Ta-

gesordnungspunkte oder Redebeiträge. In der Kommentarspalte notiert die Schulleitung ergän-

zende Informationen oder Fragen bzw. Anmerkungen. Eine Frist beendet die Möglichkeit, Einträge 

des Kollegiums einzureichen. 
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